
ИНСТРУКЦИЯ 

по работе с сервисом 

«Портфолио преподавателя» 

 

1. Ссылка для входа в портфолио http://prep.sustec.ru/admin/ 

2. Авторизация: ввести свои учетные данные (имя пользователя и пароль, 

которыми вы пользуетесь при включении компьютера), нажать кнопку 

«Войти». 

 
3. При ПЕРВОМ входе в систему, вам необходимо создать свой профиль. 

Для этого нажимаем кнопку «Добавить» (на рисунке выделена 

красным). 

 
 

4. Открылась страница создания профиля. Заполняем поля. 

http://prep.sustec.ru/admin/


 
 

5. В случае ошибки ввода, система подсветит поля красным светом. 

 

 



6. Обратите внимание, что вся вносимая информация разбита по 

вкладкам: «Основные», «Методическая работа», «Инновационная 

деятельность», «Достижения», «Работа со студентами», «Другое» (на 

рисунке помечены красным) 

 
 

7. Сохранение внесенных данных. В нижней части экрана расположены 

кнопки: 

−  «Сохранить и продолжить редактирование» - сохраняет внесенные 

изменения. Можно продолжать редактировать профиль. 

− «Сохранить и добавить другой объект» - сохраняет текущий профиль 

и открывает новый. Этой кнопкой не пользуемся. 

− «Сохранить» - сохраняет внесенные изменения и закрывает профиль 

с переходом на страницу со списком профилей. Используется, когда 

работа с профилем закончена. 

 



8. Добавление материала осуществляется кнопками под каждым 

разделом. 

 
9. Удаление строки. В конце каждой строки есть «-», при нажатии на 

него, строка удалится. 

 
10. Повторный вход в портал для редактирования профиля. Проходим по 

ссылке и авторизуемся (см. пункт 1 и пункт 2). Попадаем на главную 

страницу портала и нажимаем кнопку «Профили». 

 
 

Из списка выбираем профиль со своим ФИО и нажимаем на него. 

 


