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1. 
ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»
1.1. Область применения программы
	Программа учебной дисциплины является частью основной образовательной программы подготовки специалистов среднего звена специальности 08.02.11  Управление, эксплуатация и обслуживание  многоквартирного дома
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: математический и общий естественнонаучный цикл
Общие и профессиональные компетенции, элементы которых формируются в ходе изучения учебной дисциплины:
· ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;
· [bookmark: 100100]ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· [bookmark: 100101]ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;
· [bookmark: 100102]ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;
· [bookmark: 100103][bookmark: 100105][bookmark: 100106][bookmark: 100107]ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
· ПК 1.3. Осуществлять прием-передачу, учет и хранение технической и иной документации на многоквартирный дом.
· ПК 1.4. Восстанавливать и актуализировать документы по результатам мониторинга технического состояния многоквартирного дома.
· ПК 3.4. Вести учетно-отчетную документацию.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· Основные понятия автоматизированной обработки информации;
· Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
· Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности.
	1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
Объем образовательной нагрузки студента – 68 часа,
нагрузки студента во взаимодействии с преподавателем - 68 часа, в том числе: 
теоретического обучения – 38 часа,
лабораторно-практических работ – 30 часов; 
курсового проектирования – 0 часов,
экзамены и консультации – 0 часов;
внеаудиторной самостоятельной работы – 0 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Общая образовательной программы 
	96

	Нагрузка студента во взаимодействии с преподавателем
	64

	в том числе:

	теоретическое обучение
	20

	лабораторные работы (если предусмотрено)
	0

	практические занятия (если предусмотрено)
	30

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	0

	контрольная работа
	0

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета





2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАТИКА

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	
	Объем часов
	Осваиваемые элементы компетенций

	Тема 1. Информация и
информационные технологии

	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	18
	Знать:
· Основные понятия автоматизированной обработки информации;
· Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
· Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;.
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	
	Введение в дисциплину. Техника безопасности при работе за компьютером. Виды и свойства информации. Технологии обработки информации. Информационные процессы. 
	1
	2
	

	
	Формы представления информации. Качество информации. Формы адекватности информации. Меры информации. Измерение количества информации. 
	1
	2
	

	
	Понятие, назначение и виды информационных систем. Информационные технологии (ИТ). Виды ИТ и классификация по сферам применения. Принципы реализации и функционирования и инструментарий ИТ.
	1
	2
	

	
	Безопасность информации. Информационная безопасность для государства, предприятий, граждан. Информационная этика. 
	1
	2
	

	
	Правовые нормы. Правовые преступления в информационной сфере. Компьютерные правонарушения. Основные законы России в области компьютерного права.
	1
	2
	

	
	Автоматизированная обработка информации. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Архитектура персонального компьютера.
	1
	2
	

	
	Логические основы ЭВМ. Основные понятия алгебры логики. Основные логические функции. 
	2
	2
	

	
	Основные понятия и термины программного обеспечения (ПО). Классификация ПО. 
Состав системного программного обеспечения. Базовая система ввода-вывода BIOS. Назначение и классификация операционных систем. OC Windows: виды изданий, новый пользовательский интерфейс и функциональные возможности. Служебные приложения ОС Windows для обслуживания файловой системы.
	1
	2
	

	
	Практических занятия
	2
	

	
	Практическая работа № 1. Определение функции и составление таблицы истинности для логических схем
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов 
	0
	

	Тема 2. Технология
обработки текстовой
информации
	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	6
	Знать:
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	
	Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных программ. Системы обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и обработки текстовых данных. Текстовый процессор: назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; работа с документом; редактирование и форматирование документа. Основные инструменты: нумерованные, маркированные списки и многоуровневые списки, работа с таблицами, с графическими объектами, с формулами, проверка орфографии. Нумерация страниц. Колонтитулы. Технология работы с большими документами. Стили документа. Автоматическое оглавление документа
	2
	2
	· 

	
	 Практические занятия
	4
	· 

	
	Практическая работа № 2. Работа с большим комплексным документом
	2
	· 

	
	Практическая работа № 3. Создание автоматического оглавления документа
	2
	· 

	
	Самостоятельная работа студентов
	0
	· 

	Тема 3. Технология
обработки табличной
информации
	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	10
	Знать:
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	
	Организация вычислений в электронных таблицах. Форматирование элементов таблицы. Автоматизация работы: автозаполнение, автозавершение. Правила записи арифметических операций и формул. Абсолютная и относительная адресация. Использование библиотеки функций. Сортировка, поиск, фильтрация данных. Графическое представление данных. 
	2
	2
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Практическая работа № 4. Решение расчетных задач в табличном процессоре 
	2
	

	
	Практическая работа № 5. Расчеты с помощью мастера функций
	2
	

	
	 Практическая работа № 6. Построение графиков и диаграмм средствами MS Excel.
	2
	

	
	Практическая работа № 7. Создание комплексного документа в табличном процессоре
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов
	0
	

	Тема 4. Системы управления базами данных
	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	6
	Знать:
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;.
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	
	Понятие базы данных (БД). Технологии обработки данных БД. Реляционные базы данных. База данных и система управления базами данных. Технология работы с программой СУБД. Объекты БД: таблицы, формы, отчеты, запросы. Основные понятия реляционной БД: поле, запись, ключевое поле, структура таблицы, режимы работы с объектами. Форматы данных. Проектирование многотабличной базы данных. Создание таблицы, работа с ее макетом, ввод данных. Установка связей между таблицами. Виды связей. Создание запросов, простых и с условием. Отчеты. Создание стандартного отчета и форматирование отчета
	2
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Практическая работа № 8. Создание многотабличной базы данных 
	2
	

	
	Практическая работа № 9. Обработка данных в базе данных с помощью запросов и отчетов
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов
	0
	

	Тема 5. Технология обработки графической информации и мультимедиа
	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	16
	Знать:
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;.
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	
	Мультимедийные технологии. Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций. Настройка презентации: анимация, наложение звука, вставка видео, гиперссылки. 
	2
	2
	

	
	Компьютерная графика. Растровая, векторная, фрактальная. Форматы графических данных. Средства обработки растровой и векторной графики. 
	2
	2
	

	
	Основы работы с растровой и векторной графикой.
	2
	2
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	Практическая работа № 10. Работа с презентационной графикой
	2
	

	
	Практическая работа № 11. Основные приемы работы в векторном графическом редакторе 
	2
	

	
	Практическая работа № 12. Основные приемы работы в векторном графическом редакторе
	2
	

	
	Практическая работа № 13. Создание плана помещения в Visio
	2
	

	
	Практическая работа № 14. Подготовка чертежей в Visio
	2
	

	
	Контрольные работы
	0
	

	
	Самостоятельная работа студентов
	
	0
	

	Тема 6. Сетевые технологии обработки и передачи информации. Защита информации
	Содержание учебного материала
	Уровень освоения
	10
	Знать:
· Основные понятия автоматизированной обработки информации;
· Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
· Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;.
Уметь:
· Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	
	Устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации. Компьютерные сети: понятие, среды передачи данных и их характеристики. Локальные и глобальные сети, их компоненты. Технические средства и сетевое программное обеспечение. Беспроводные технологии Blutooth, Wi-Fi и WiMax. Локальные компьютерные сети: назначение, базовые топологии. Сетевое оборудование ЛКС на базе технологии Ethernet. 
	1
	2
	

	
	Приемы поиска документов. Способы хранения информации. Электронная почта. Пароли. Управление почтой. Присоединение файла. 
Информационно-поисковые системы (ИПС). Состав и структура ИПС. Справочно-правовые системы и принципы работы в них. Создание электронных ресурсов по специальности с использованием облачных сервисов
	2
	2
	

	
	[bookmark: metkadoc2][bookmark: metkadoc3][bookmark: metkadoc4]Защита информации как закономерность развития компьютерных систем. Объекты и элементы защиты в компьютерных системах обработки данных. Средства опознания и разграничения доступа к информации. 
	1
	2
	

	
	[bookmark: metkadoc5][bookmark: metkadoc6][bookmark: metkadoc8][bookmark: metkadoc9]Криптографический метод защиты информации. Компьютерные вирусы. Антивирусная защита информации. Защита программных продуктов. Обеспечение безопасности данных на автономном компьютере. 
	1
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Практическая работа №15. Работа с информационными ресурсами
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов
	0
	

	Зачет 
	2
	

	Всего
	[bookmark: _GoBack]96
	




3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы осуществляется в кабинете «Информатики».
Оборудование учебного кабинета:
· Компьютеры с лицензионным и свободно распространяемым программным обеспечением, принтер, локальная сеть, выход в глобальную сеть.
· АРМ обучающихся и мобильный АРМ преподавателя;
· система дистанционного обучения Moodle;
· экранно-звуковые пособия (презентации).
3.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) [Электронный ресурс] : учеб. пособие / Н. Г. Плотникова. – Электрон. дан. – Москва : РИОР : ИНФРА-М, 2017. – 124 с. – (Среднее профессиональное образование). – Режим доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=941739. – Загл. с экрана.
Дополнительные источники: 
2. Сергеева, И. И. Информатика [Электронный ресурс] : учебник / И. И. Сергеева, А. А. Музалевская, Н. В. Тарасова. – 2-е изд., перераб. и доп. – Электрон. дан. – Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2018. – 384 с. – (Среднее профессиональное образование). – Режим доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=958521. – Загл. с экрана.
Интернет-ресурсы
3. Библиотека обучающей и информационной литературы [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.uhlib.ru/kompyutery_i_internet/ informatika_konspekt_lekcii
4. Библиотека учебной и научной литературы [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа http://sbiblio.com
5. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. Режим доступа: https://biblio-online.ru/viewer/1DC33FDD-8C47-439D-98.. 
6. Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа http://window.edu.ru/library
7. Информатика и информационные технологии: конспект лекций. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://fictionbook.ru
8. Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам». [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru/
9. Образовательные ресурсы Интернета [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа http://www.alleng.ru/d/comp
10. Официальный сайт компании «Гарант». [Электронный портал]. - Режим доступа: http://www.garant.ru/
11. Официальный сайт компании компании «КонсультантПлюс»  [Электронный портал]. - Режим доступа: http://www.consultant.ru
12. Портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании». [Электронный ресурс]. - Режим доступа: www.ict.edu.ru
13. Профессиональные справочные системы Кодекс [Электронный портал]. - Режим доступа: http://www.kodeks.ru/
14. Сетевые компьютерные практикумы по курсу «Информатика» [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа http://webpractice.cm.ru
15. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР [Электронный ресурс]. - Режим доступа: www.fcior.edu.ru
16. Электронная библиотека Юрайт [Электронный ресурс]. - Режим доступа: https://biblio-online.ru/book/221F7757-D7EA-4D2D-B6BF-41896F6B8291 
3.3. Организация образовательного процесса 
Изучение общеобразовательной учебной дисциплины проводится на втором курсе на протяжении 1 семестра и завершается (зачетом).
Основными методами обучения являются: словесные, наглядные, репродуктивные методы обучения, практическая работа студентов, метод проблемного обучения, дистанционное обучение, тематические обсуждения. метод проектов. 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов.
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины: 
· Основные понятия автоматизированной обработки информации;
· Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
· Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности

	Тестирование:
«5» - 91 – 100% правильных ответов,
«4» - 71-90% правильных ответов,
«3» - 51-70% правильных ответов,
«2» - 50% и менее правильных ответов.
Устный опрос:
«5» - ответ полный, правильный, понимание материала глубокое;
«4» - материал усвоен хорошо, но изложение недостаточно систематизировано, отдельные умения недостаточно устойчивы, в терминологии, выводах и обобщениях имеются отдельные неточности;
«3» - ответ обнаруживает понимание основных положений темы, однако, наблюдается неполнота знаний; умения сформированы недостаточно, выводы и обобщения слабо аргументированы, в них допущены ошибки;
«2» - речь непонятная, скудная; ни один из вопросов не объяснен, навыки обобщения материала и аргументации отсутствуют
	Устный опрос, тестирование, зачет


	Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины:
·  Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
· Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

	Практические работы:
«5» работа, выполнена безошибочно, в полном объеме с учетом рациональности выбранных решений; 
«4» работа, выполнена в полном объеме с недочетами;
«3» - работа, выполнена в не полном объеме  (не менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы); 
 «2» - работа, выполнена в не полном объеме  (менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).

	оценивание практических работ 







