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АКТ  СОГЛАСОВАНИЯ

на методические рекомендации по выполнению курсового проекта по междисциплинарному курсу 01.01 «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом», разработанные преподавателем ГБПОУ «ЮУрГТК» Байшевой В.В..

Методические рекомендации предназначены для организации работы по выполнению курсовой работы по междисциплинарному курсу «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом» для студентов специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома. Рекомендации составлены в соответствии с утвержденной программой.

Курсовая работа является важным элементом в формировании умений, предусмотренных программой и предъявляемых к будущим специалистам. Представленное издание способствует разносторонней  подготовке студентов к производственной деятельности. В ходе выполнения предложенной работы будущие специалисты  учатся составлять договор управления многоквартирным домом, а также работать с различными источниками информации по вопросам управления многоквартирным домом. 

Представленные методические рекомендации по выполнению курсовой работы  могут быть рекомендованы для использования в учебном процессе.

Пояснительная записка

Междисциплинарный курс 01.01 «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома.


Междисциплинарный курс 01.01 «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций. Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ПК 1.1. Использовать нормативные правовые, методические и инструктивные документы, регламентирующие деятельность по управлению многоквартирным домом.
Выполнение курсовой работы имеет цель:

- формирование профессиональной направленности, систематизации, закреплению и расширению полученных во время обучении теоретических и практических знаний при постановке и решению  разработанных в курсовой работе  задач по программе  междисциплинарного курса 01.01 «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом»;
- способствует разносторонней подготовке студентов к производственной деятельности в современных условиях;

- овладение указанным видом профессиональной деятельности.


В результате выполнения курсовой работы  студент должен:

уметь:

- пользоваться нормативными правовыми, методическими и инструктивными документами, регламентирующими деятельность по управлению многоквартирным домом;
знать:

- нормативные правовые, методические и инструктивные документы, регламентирующие деятельность по управлению многоквартирными домами;

- перспективы развития деятельности по управлению многоквартирными домами;

Формируемые знания и умения являются элементами компетенций:

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7 Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10 Обеспечивать безопасные условия труда в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Использовать нормативные правовые, методические и инструктивные документы, регламентирующие деятельность по управлению многоквартирным домом.

ПК 1.2. Организовывать рассмотрение на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме, собрании членов товарищества или кооператива вопросов, связанных с управлением многоквартирным домом и осуществлять контроль реализации принятых на них решений.

ПК 1.3. Осуществлять прием-передачу, учет и хранение технической и иной документации на многоквартирный дом.

ПК 1.4. Восстанавливать и актуализировать документы по результатам мониторинга технического состояния многоквартирного дома.

ПК 1.5. Формировать базы данных о собственниках и нанимателях помещений в многоквартирном доме, а также о лицах, использующих общее имущество в многоквартирном доме на основании договоров.

            Курсовая работа выполняется для проверки, закрепления, углубления и обобщения знаний и умений студентов и базируется на всей образовательной программе данной специальности в целом.

Темой курсовой работы является «Особенности управления многоквартирным домом». Вид работ утверждается преподавателем индивидуально.
Для выполнения курсовой работы студент получает задание с указа​нием даты выдачи задания и даты сдачи курсовой работы.
Методические рекомендации разработаны с теоретическим обоснованием необходимых вопросов, рекомендациями о порядке выполнения расчётов и формами представления полученных результатов.
Цели и задачи курсового проектирования

Курсовое проектирование как активная форма и завершающий этап обучения  междисциплинарный курс 01.01 «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом»  имеет следующие задачи:

· Закрепить и расширить полученные знания, используя их при проектировании.

· Дать возможность проявить и развить творческие способности, инициативу, самостоятельность в принятии решений с последующей их критической оценкой.

· Обучить пользоваться нормативно-правовыми актами в сфере управления многоквартирного дома.

· Обучить методике составления договора управления многоквартирного дома.

В курсовой работе студент должен проявить достигнутый им уровень теоретического подготовки, которая предполагает умения:
· Пользоваться нормативно-правовой документацией в сфере управления многоквартирным домом;

· Составлять договор управления многоквартирным домом.
В настоящее время в новых экономических условиях образование представляет собой процесс не только обучения, но и воспитания и развития студента как личности, представляющий интерес для общества и государства. В этих условиях содержание образования ориентируется на самоопределение личности, на создание условий для ее самореализации уже при выполнении таких самостоятельных работ, каким являются курсовые проекты и следующий

за ними дипломный проект.

Общие требования к курсовой работе.

К курсовой работе предъявляется ряд требований:

· Тема курсовой работы должна отвечать профилю специальности;

· Оформление пояснительной записки в соответствии с ГОСТ.

Обязательной предпосылкой качественного и своевременного выполнение курсового проекта является работа студента по графику.

Задание на курсовое проектирование.
Задание на курсовую работу выдается студенту, руководителем курсовой работы на первом занятии. Задание оформляется по единой форме, представленной в Приложении 2.

Организация работы по курсовому проектированию.

Работа над проектированием состоит из нескольких этапов: анализ и обобщение исходных данных; непосредственное проектирование; оформление курсовой работы  и ее защита.

В целях контроля за ходом проектирования, руководитель проекта разрабатывает график его выполнения. В предусмотренные дни студенты предъявляют руководителю все имеющиеся у них материалы по проекту в соответствии с заданным объемом работ, руководитель проекта отмечает процент выполнения.

Так как курсовая работа в большей ее части является самостоятельной работой студента, поэтому студент во время консультации должен обращаться к руководителю, как правило, с готовыми решениями.
Содержание курсовой работы

Курсовая работа состоит из расчетно-пояснительной записки. Пояснительная записка выполняется в объеме 20 – 25 страниц в электронном виде. При оформлении текстовой части пояснительной используют  шрифт   Times New Roman № 14.

Пояснительная записка должна в краткой и четкой форме раскрывать содержание проекта и включать следующие элементы:

· Титульный лист установленной формы (Приложение 1);

· Задание на курсовое проектирование (Приложение 2);

· Содержание со следующими рекомендуемыми разделами:
Введение

1. Управление Многоквартирным домом
1.1 Понятие многоквартирного дома
1.2 Понятие управления многоквартирным домом
2. Способы управления многоквартирным домом
2.1 Управляющие организации

2.2 Товарищество собственников жилья

2.3 Непосредственное управление


3. Документация по управлению многоквартирными домами


3.1 Техническая документация многоквартирного дома



3.2 Договор управления многоквартирным домом


Заключение


Список используемых источников

Приложения:



Приложение А (Договор управления многоквартирным домом)



Приложение Б (Технический паспорт многоквартирного дома)

По завершении проектирования и защиты курсовой работы, руководитель проекта заполняет бланк отзыва на работу (Приложение 3).
Введение
Введение должно содержать актуальность и практическую значимость, цель и задачи, объект и предмет исследования курсовой работы, круг рассматриваемых проблем. Можно раскрыть основную терминологию, используемую в пояснительной записке. Также немаловажно указать обзор используемых источников информации, нормативной базы. 

Актуальность – это постановка проблемы и краткое раскрытие того, в чем именно она заключается.
Практическая значимость в курсовой работе – это преимущества исследований проблемы и возможность применить их результаты на практике для того, чтобы что-то улучшить и усовершенствовать. Самый простой способ описания практической значимости для курсовой работы – это ответить на конкретный вопрос: «Где и как результаты моих исследований могут быть применены в реальной жизни». 

Цель курсовой работы описывает итог работы, её финал, предполагаемый результат, который достигается в конце исследований. Также она должна быть сопряжена с актуальностью курсовой, которая обозначается учащимся в первом абзаце введения. Цель – самый верный путь для решения намеченных задач. Задачи исследования должны затрагивать и теоретическую, и практическую часть курсовой. 

Задачи – это все последовательные этапы теоретической и практической работы учащегося с начала до конца. 

Предмет –это те значимые свойства, стороны объекта, которые подлежат изучению. Предмет исследования – концентрированное выражение взаимосвязи проблемы и объекта. Существуют случаи, когда объект и предмет совпадают, когда объект содержит несколько предметов, когда предмет лежит за пределами объекта. 

Объект – это указание общего ракурса тематической направленности работы (частью какого процесса является исследуемая тема).

1. Управление Многоквартирным домом
1.1 Понятие многоквартирного дома
Проводится анализ основных понятий многоквартирного дома, с ссылками на нормативно-правовую документацию: классификация МКД в РФ, общее имущество МКД, собственники МКД, придомовая территория МКД, помещения МКД, техническая документация МКД.
1.2 Понятие управления многоквартирным домом

Проводится анализ основных понятий управления многоквартирным домом с ссылками на нормативно-правовую документацию: управление общим имуществом МКД, общее собрание собственников МКД, совет МКД, способы управления МКД.
2. Способы управления многоквартирным домом

2.1 Управляющие организации

Проводится анализ нормативно-правовых документов по управлению МКД управляющими организациями: понятие УО, структура, особенности в сфере управления МКД, порядок взаимодействия с собственниками и ресурсоснабжающими организациями (в том числе, в виде схемы), оценка эффективности способа управления.
2.2 Товарищество собственников жилья

Проводится анализ нормативно-правовых документов по управлению МКД ТСЖ: понятие ТСЖ, структура, особенности в сфере управления МКД, порядок взаимодействия с собственниками и ресурсоснабжающими организациями (в том числе, в виде схемы), оценка эффективности способа управления.
2.3 Непосредственное управление

Проводится анализ нормативно-правовых документов по управлению МКД НПУ: понятие НПУ, структура, особенности в сфере управления МКД, порядок взаимодействия с собственниками и ресурсоснабжающими организациями (в том числе, в виде схемы), оценка эффективности способа управления.

3. Документация по управлению многоквартирными домами



3.1 Техническая документация многоквартирного дома

Описывается, с ссылками на нормативно-правовые акты: состав и назначение технической документации МКД, роль технической документации в управлении МКД, Порядок приема-передачи технической документации МКД.



3.2 Договор управления многоквартирным домом

Описывается, с ссылками на нормативно-правовые акты: понятие договора управления МКД, особенности, структура, порядок и сроки заключения договора управления.
Заключение

Завершающей частью КП является заключение, которое содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полученных результатов, также содержит выводы о проделанной работе. Здесь нужно отразить степень выполнения каждой из поставленных задач и степень достижения цели, представить количественные и качественные данные, свидетельствующие о том, что достигнуто.
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Приложение 1

Министерство образования и науки РФ

Государственное бюджетное образовательное учреждение
«Южно-Уральский государственный технический колледж»

                                                               ЗАЩИЩЕНО

ОЦЕНКА_____________________
Руководитель_________________
                                                                              Дата_________________________

Пояснительная записка к курсовому проекту
по МДК 01.01. «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом»
Тема: «Особенности управления многоквартирным домом»

Руководитель     





 Разработал

Преподаватель ЮУрГТК


           Cтудент группы УД -_______
_____________ /______________/

           ___________/_____________/

____________________________                           _________________________

Челябинск, 20__г.

Приложение 2

Министерство образования и науки РФ

Государственное бюджетное образовательное учреждение

«Южно-Уральский государственный технический колледж»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель цикловой комиссии

_____________________________

                                                                                        (подпись)

«___»______________20__г.

ЗАДАНИЕ

на курсовую работу 
по специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома

 по МДК 01.01. «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом»

Студенту___________________________________________________

Тема курсовой работы:

____________________________________________________________

Задание:
1. Анализ основных нормативно-правовых актов и понятия многоквартирного дома

2. Анализ основных понятий и нормативно-правовых актов управления многоквартирным домом

3. Оценка способов управления многоквартирным домом
4. Анализ документации на многоквартирный дом
5. Составление договора управления многоквартирным домом по адресу: 
___________________________________________________________
Дата выдачи:______________

Срок окончания:_______________

Руководитель: _______________

Приложение 3

ОТЗЫВ

на курсовую работу

по МДК 01.01. «Нормативное и документальное регулирование деятельности по управлению многоквартирным домом»

Студента _________________________________  группы  ______________

Специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома
Тема курсовой работы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение о степени соответствия выполненной курсовой работы заданию_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика выполнения разделов работы ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка качества выполнения  пояснительной записки

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Положительные качества курсовой работы

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень основных недостатков курсовой работы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Курсовая работа заслуживает оценки (по пятибалльной системе) __________________

Руководитель   курсового   проектирования ______________/_____________/ «____»____________20    г.
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