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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Методические рекомендации по выполнению практических работ по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» являются частью основной профессиональной образовательной программы специальностей 21.02.05 Земельно-имущественные отношения базовой подготовки.
Практические занятия являются важным элементом учебной дисциплины. В процессе выполнения практических работ обучающиеся систематизируют и закрепляют полученные теоретические знания, развивают интеллектуальные и профессиональные умения, формируют элементы компетенций будущих специалистов.
Программой дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» предусматривается выполнение 20 практических работ направленных на формирование элементов следующих компетенций
	Код ПК, ОК, ЛР
	Умения
	Знания

	ОК 03,
ОК 06
ЛР 2
ЛР 7 
ЛР 14

	· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· применять методы и средства защиты информации;

	· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
· технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет);
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· основные понятия автоматизированной обработки  информации;
· назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
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· ПК 1.1. Составлять земельный баланс района.
· ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию территорий.
· ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества.
· ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории.
· ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории.
· ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур.
· ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель.
· ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку.
· ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет  объектов недвижимости.
· ПК 2.5. Формировать кадастровое дело.
· ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы.
· ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети  и иные сети для производства картографо-геодезических работ.
· ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геоинформационные системы.
· ПК 3.4. Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади.
· ПК 3.5. Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов.
· ПК 4.1. Осуществлять  сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах.
· ПК 4.2. Производить расчеты по оценке объекта оценки на основе  применимых подходов и методов оценки.
· ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение  об итоговой величине  стоимости объекта оценки.
· ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками.  
· ПК 4.5. Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой типологией.
· ПК 4.6. Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правоотношения в этой области. 
умений:
· Использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· Обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· Использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· Создавать презентации;
· Применять антивирусные средства защиты информации;
· Читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· Применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· Пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· Применять методы и средства защиты информации;
обобщение, систематизацию, углубление и закрепление знаний:
· Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
· Технологию поиска информации в Интернет;
· Принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· Основные понятия автоматизированной обработки      информации;
· Назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем;
· Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
Описание каждой практической работы содержит номер, название и цель работы, формируемые в процессе выполнения работы знания, умения и элементы компетенций, описание алгоритма выполнения работы и контрольные вопросы (с целью выявить и устранить недочеты в освоении материала). 
Для получения дополнительной, более подробной информации по основным вопросам учебной дисциплины в конце методических рекомендаций приведен перечень информационных источников. 
Титульный лист Отчета по практическим работам должен быть оформлен в соответствии с приложением 1.
Методические рекомендации по выполнению практических работ предлагается использовать для проведения практических занятий со студентами, а так же для самостоятельного изучения  студентами практической части дисциплины.
Критерии оценивания:
· Оценка «отлично» выставляется обучающемуся за работу, выполненную безошибочно, в полном объеме с учетом рациональности выбранных решений; 
· Оценка «хорошо»  выставляется обучающемуся  за  работу, выполненную в полном объеме с недочетами;
· Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся  за работу, выполненную в не полном объеме  (не менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы); 
· Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в не полном объеме  (менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).



2. ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
Общие требования безопасности
1. Входить в кабинет информационных технологий, как во время урока, так и во внеурочное время и выходить из него можно только после разрешения преподавателя. 
2. Все студенты должны выполнять только ту работу, которая поручена или разрешена им преподавателем и только под его наблюдением. 
Требования безопасности перед началом работы
3. Зайдя в кабинет, положите в шкаф для сумок свою личную сумку, с собой возьмите необходимые для занятия тетрадь, ручку, учебное пособие. 
4. Проходите по кабинету спокойно, не торопясь, не толкаясь, не задевая столы и занимайте отведенное вам место, ничего не трогая на столах. 
5. Перед началом работы необходимо наружным осмотром проверить отсутствие видимых повреждений электрошнуров и электроарматуры. 
6. При обнаружении каких-либо неисправностей в предстоящей работе необходимо обратиться к преподавателю. 
Требования безопасности во время работы
7. Работать нужно внимательно и осторожно. 
8. Не разговаривайте во время работы, не поворачивайтесь, не отвлекайте товарищей. 
9. Выполнять только работу, порученную или разрешенную преподавателем. 
10. На рабочем месте необходимо соблюдать порядок и чистоту. 
11. Запрещается: 
· трогать разъемы соединительных кабелей.
· прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления, к экрану и к тыльной стороне монитора.
· запрещается включать и выключать мониторы или ПК без разрешения.
· класть на монитор, системный блок и клавиатуру посторонние предметы.
· работать во влажной одежде и влажными руками.
· загромождать проходы по кабинету и рабочее место.
· вставать с места и ходить по кабинету во время работы.
Требования безопасности по окончании работы
12. С разрешения преподавателя выключить видеотерминалы.
13.  ОБЯЗАТЕЛЬНО привести в порядок свое рабочее место. 
3. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ

	№ работы
	Наименование практической работы
	Кол-во часов

	1. 
	Обработка информации в электронных таблицах
	2

	2. 
	Составление сметы с помощью табличного процессора
	2

	3. 
	Создание промежуточных итогов и сводных таблиц в Excel
	2

	4. 
	Создание комплексного документа Word
	2

	5. 
	Организация автооглавления и слияние документов в Word
	2

	6. 
	Создание презентации в Power Point и настройка эффектов
	2

	7. 
	Создание презентации объекта недвижимости в Power Point
	2

	8. 
	Работа с многотабличной базой данных в Access
	2

	9. 
	Работа в автоматизированных системах делопроизводства
	2

	10. 
	Работа в СПС и составление перечня используемых источников
	2

	11. 
	Работа с картографическими сервисами Интернет
	2

	12. 
	Создание сайта профессиональной направленности  
	2

	13. 
	Создание проекта в графическом редакторе
	2

	14. 
	Создание чертежа помещения в Visio
	2

	15. 
	Создание плана земельного участка в Visio
	2

	16. 
	Создание проекта здания в САПР Arcon
	2

	17. 
	Создание проекта земельного участка в САПР Arcon
	2

	18. 
	Проектирование объектов в SketchUp
	2

	19. 
	3D-визуализация объекта недвижимости
	2

	20. 
	Создание комплексного документа по описанию объекта недвижимости
	2

	
	
	40





ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №1
Название практической работы:  Обработка информации в электронных таблицах
Цель работы: научиться обрабатывать табличную информацию средствами электронных таблиц: создавать таблицу и выполнять расчеты; составлять земельный баланс средствами электронных таблиц.
знания (актуализация):
· Правила работы в табличном процессоре;
· Правила обработки табличной информации;
умения:
· Выполнять расчеты в табличном процессоре, используя абсолютную и относительную адресацию, мастер функций;
Ход занятия:
1. На листе рабочей книги составьте таблицу и выполните расчеты:
Распределение земель населенных пунктов по угодьям
	№№ п/п
	Наименование угодий
	Площадь (тыс. га)
	% от категории

	1
	Сельскохозяйственные угодья
	129,2
	

	2
	Земли под лесами
	33,8
	

	3
	Земли под лесными насаждениями, не входящими в лесной фонд
	9,7
	

	4
	Земли под дорогами
	38,7
	

	5
	Земли застройки
	85
	

	6
	Земли под водой
	31,2
	

	7
	Земли под болотами
	3,3
	

	8
	Другие земли
	56,5
	

	 
	Итого
	
	100


2. На следующем листе рабочей книги составьте таблицу и диаграмму по распределению площади земель населенных пунктов:  Площадь земель населенных пунктов составляет 387,4 тыс. га, из них: 109,1 тыс. га – сельские населенные пункты,  где проживает 18,5 % населения области, и 278,3 тыс. га – городские населенные пункты, где проживает 81,5 % населения области.
3. На следующем листе рабочей книги составьте таблицу и выполните расчеты:
Распределение земель Челябинской области по категориям на 01.01.2020 
	Категория земель
	Площадь, тыс.га

	
	2019 г.
	2020 
г.
	Разница
	Удельный процент категории

	Земли сельскохозяйственного назначения
	5204,4
	5202,3
	
	

	Земли населенных пунктов
	383,9
	387,4
	
	

	Земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения
	248,6
	250,0
	
	

	Земли особо охраняемых территорий и объектов
	62,1
	62,2
	
	

	Земли лесного фонда
	2782,8
	2780
	
	

	Земли водного фонда
	32,4
	29,1
	
	

	Земли запаса
	138,7
	141,9
	
	

	Итого
	
	
	0
	100


4. На следующем листе рабочей книги составьте таблицу по распределению площади земель под водой и выполните расчеты:
Земли под водой в различных категориях земель
	№№ п/п
	Категории земель
	Площадь (тыс.га)
	В % от общей площади земель под водой

	1
	Земли сельскохозяйственного назначения
	
	38,9

	2
	Земли населенных пунктов
	
	11,2

	3
	Земли промышленности, транспорта, обороны и иного назначения
	
	26,4

	4
	Земли особо охраняемых территорий
	
	1,0

	5
	Земли лесного фонда
	
	8,0

	6
	Земли водного фонда
	
	10,2

	7
	Земли запаса
	
	4,3

	
	Итого
	276,6
	


5. Выполните расчеты в таблице "Стоимость программного обеспечения":
	Наименование
	Стоимость, $
	Стоимость, руб.
	Стоимость, Евро
	Доля в общей стоимости, %

	OC Windows
	18
	
	
	

	Пакет MS Office
	32
	
	
	

	Corel Draw
	15
	
	
	

	1С:Предприятие
	50
	
	
	

	Антивирус 
	20
	
	
	

	Итого
	
	
	
	

	Курс валюты
(к рублю)
	Данные найти 
	
	Данные найти 
	


6. Курсы валюты найдите, используя информационно-поисковые или справочно-правовые системы;
7. Установить отображение процентов с одним десятичным знаком.
8. Сохраните результаты работы. 
9. Сделайте выводы и оформите отчет по практической работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №2
Название практической работы:  Составление сметы с помощью табличного  процессора
Цель работы: научиться составлять смету на строительство дома (коттеджа, деревянного дома), используя табличный процессор.
знания (актуализация):
· Правила обработки табличной информации;
умения:
· Обрабатывать табличную информацию;
Ход занятия:
1. На листе рабочей книги составьте Смету на строительство, выполните расчеты:
[image: ]
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[image: ]
2. Сохраните результаты работы. 
3. Сделайте выводы о проделанной работе;
4. Оформите отчет по практической работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 3
Название практической работы:  Создание промежуточных итогов и сводных таблиц в Excel
Цель: научиться обрабатывать табличную информацию средствами электронных таблиц: создавать сводные таблицы, промежуточные итоги, выполнять сортировку и фильтрацию данных в табличном процессоре.
знания (актуализация):
· Основные принципы работы в электронных таблицах; 
умения:
· Обрабатывать табличную информацию, используя промежуточные итоги и сводные таблицы.
Ход работы: 
1. Откройте программу Мой компьютер, сетевой диск Х, сетевую папку ИТПД;
2. Скопируйте файл Данные для практической работы №3 сетевой папки в свою папку Практическая работа №3:
[image: ]
3. Выполните сортировку по столбцу Общая стоимость от минимального значения к максимальному;
4. Удалите нулевые строки;
5. Выполните расчет стоимости 1 квадратного метра.
6. На листе Сортировка1 выполнить сортировку исходных данных по району. 
7. На листе Сортировка2 выполнить сортировку исходных данных по типу жилья.
8. На листе Сортировка3 выполнить настраиваемую сортировку исходных данных по  типу дома и по площади объекта.
9. Скопируйте исходные данные на лист Автофильтр1 и выберите с помощью автоматического фильтра, однокомнатные квартиры, находящиеся в Калининском районе.
10. Скопируйте исходные данные на лист Автофильтр2 и выберите с помощью автоматического фильтра, двухкомнатные квартиры хрущевки в Тракторозаводском районе.
11. Скопируйте исходные данные на лист Автофильтр3 и выберите с помощью автоматического фильтра, объекты сталинки, находящиеся на проспекте Ленина. 
12. Скопируйте исходные данные на лист Итоги1 и выберите с помощью команды Промежуточные итоги (Вкладка Данные – Промежуточные итоги), среднюю стоимость объектов по каждому району (предварительно отсортировав данные по району). Постройте по полученным результатам гистограмму.
13. Скопируйте исходные данные на лист Итоги2 и выберите с помощью команды Промежуточные итоги, количество предлагаемых объектов по типу жилья (предварительно отсортировав данные). Постройте по полученным результатам линейчатую диаграмму.
14. Скопируйте исходные данные на лист Итоги3 и выберите с помощью команды Промежуточные итоги, среднюю стоимость 1 квадратного метра по типу дома (предварительно отсортировав данные).
15. Скопируйте исходные данные на лист Итоги4 и выберите с помощью команды Промежуточные итоги, количество объектов по типу дома (предварительно отсортировав данные).
16. Создайте следующие сводные таблицы (в отчете сделайте скриншот и укажите наименование сводных таблиц):
1. [image: ]
2. [image: ]
3. [image: ]
4. [image: ] 
5. [image: ]
17. В рабочую книгу добавьте лист Содержание, на котором поставить гиперссылки на результаты вычислений.
18. Сохраните результаты работы. 
19. Оформите отчет по практической работе, сделайте выводы.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №4
Название практической работы:  Создание комплексного документа в текстовом процессоре
Цель работы: закрепить навыки создания, форматирования и редактирования текстового документы, научиться создавать комплексные документы. 
знания (актуализация):
· Принципы форматирования страницы и текста;
· Правила создания формул и таблиц, списков; 
умения:
· Создавать комплексный документ средствами текстового процессора.
Ход занятия
1. Откройте программу Мой компьютер, сетевой диск Х;
2. Создайте на диске Х папку ИТПД, в которой создайте папку Практическая работа №4; 
3. Используя Федеральный закон "О государственной регистрации прав на недвижимость, имущество и сделок с ним", найдите информацию о том, что такое: Недвижимое имущество (недвижимость)- это…. Оценка проводится ….Оценщик –это …
4. Загрузите текстовый процессор и скопируйте в него найденную информацию.
5. Выполните форматирование страницы: установите формат бумаги – А4, ориентацию – книжную, поля - верхнее, нижнее, правое-2 см, левое – 2,5 см;
6. Выполните форматирование всего текста: шрифт- Times New Roman, 14 пт; красная строка -1,25; полуторный межстрочный интервал и выравнивание по ширине;
7. Поставьте заголовок по центру; 
8. Выполните проверку правописания;
9. Используя вставку разрыва, создайте новый лист в документе, на котором сформируйте списки:
	[bookmark: _Toc307666911]Этапы оценки
Процедура оценки включает в себя следующие этапы:
· заключение с заказчиком договора об оценке;
· установление количественных и качественных характеристик объекта;
· анализ рынка, к которому относится объект оценки;
· выбор метода оценки в рамках каждого из подходов к оценке и осуществление необходимых расчётов;
· обобщение результатов, полученных в рамках каждого из подходов к оценке и определение итоговой стоимости;
· составление и передача заказчику отчёта об оценке;



	Существует три метода определения стоимости объектов недвижимости:
1. Затратный метод;
2. Сравнительный метод;
3. Доходный метод.


10. Используя вставку разрыва, создайте новый лист в документе, на котором оформите многоуровневый список: 
	1. Теоретическая часть курсовой работы
1.1. Понятия, применяемые при определении рыночной стоимости  объекта недвижимости
1.2.    Процедура оценки, подходы и методы определения рыночной стоимости объекта недвижимости:
1.2.1. Оценка объекта недвижимости затратным подходом
1.2.2. Оценка объекта недвижимости доходным подходом
1.2.3. Оценка объекта недвижимости сравнительным подходом
2.  Расчетная часть
2.1. Общие сведения об объекте недвижимости
2.2. Анализ рынка недвижимости
2.3. Выбор методов оценки объекта недвижимости
2.4. Определение рыночной стоимости объекта затратным методом
2.5. Сравнительный подход


11. Используя вставку разрыва, создайте новый лист в документе;
	[bookmark: _Toc307666912]Формулы

	
	


12. Используя вставку разрыва, создайте новый лист в документе;
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 5
Название практической работы:  Создание автоматического оглавления и слияние документов в Word
Цель: научиться создавать автоматическое оглавление документа.
знания (актуализация):
· Правило создания автоматического оглавления;
умения:
· Применять стили к документу;
· Создавать автоматическое оглавление документа;
· Выполнять слияние документов.
Ход работы:
1. Откройте программу Мой компьютер; 
2. Откройте папку ИТПД и создайте папку Практическая работа 5;
3. Скопируйте из сетевой папки ИТПД файл К практике 5.docx в свою папку; 
4. Переименуйте файл, указав имя: Создание автоматического оглавления;
5. Откройте данный файл;
6. Установите: формат бумаги - А4, ориентация- книжная, поля-все по 2 см;
7. Выполните форматирование всего текста: шрифт Times New Roman, 14 пт;
8. Выполните форматирование всех абзацев: выравнивание по ширине, красная строка -1,25 см. Полуторный межстрочный интервал, отступы до и после, слева и справа поставить по 0 см. 
9. Выполните проверку правописания;
10. Установите стили заголовков, ориентируясь на данное оглавление:
	Введение
1. Роль и место нематериальных активов в развитии предприятия.
1.1 Понятие и структура нематериальных активов. Характеристика интеллектуальной промышленной собственности. 
1.2 Роль и место интеллектуальной промышленной собственности в эффективном развитии предприятия.
1.3 Формы  экономического оборота интеллектуальной промышленной собственности.   
2. Основные проблемы оценки интеллектуальной промышленной собственности.
2.1. Основные виды и методы оценки интеллектуальной промышленной собственности.
2.2.   Проблемы оценки интеллектуальной промышленной собственности.
2.3 Основные направления совершенствования оценки интеллектуальной промышленной собственности.
Заключение
Список литературы


11. Выполните нумерацию страниц (номер на первой странице не ставить);
12. Создайте сноску в документе  на нормативный документ – Федеральный закон «Об оценочной деятельности» (вкладка Ссылки- Вставить сноску);
13. Используя вставку Вставка- Разрыв, установите разделы первого уровня с новой страницы;
14. Создайте новый лист в конце документа;
15. На этом листе сформируйте автоматическое оглавление;
16. Сохраните свою работу;
17. Создайте основной документ в текстовом процессоре MS Word. Примерная форма основного документа представлена ниже.
	ГБПОУ "ЮУрГТК"
	СЕРТИФИКАТ №

	
	Этот сертификат даёт   право на

	
	Имя, фамилия получателя

	
	Дата выдачи

	
	Действителен до 31.12.2020

	
	Не подлежит обмену на   деньги


18. Сохраните документ в папке Слияние под именем Сертификат.
19. Откройте табличный процессор  MS Excel, создайте таблицу следующего вида:
	Фамилия
	Имя
	Дата рождения
	Подарок

	Афанасьева
	Людмила
	02.11.1970
	Флеш-накопитель на 4 Гб

	Белова
	Ольга
	20.12.1968
	Модем

	Гребёнкина
	Нина
	11.01.1980
	Внешний жесткий диск 1 Тб

	Иванов
	Александр
	15.08.1982
	Зарядное устройство

	Перов
	Владимир
	05.06.1976
	Внешнее зарядное устройство

	Сидоров
	Никита
	18.09.1974
	Флеш-накопитель на 8 Гб

	Тимофеев
	Иван
	22.02.1969
	Внешний жесткий диск 512 Гб

	Сергеев
	Иван
	15.02.2002
	Флеш-накопитель на 16 Гб

	Петрова
	Екатерина
	02.05.2000
	Модем


20. Сохраните таблицу  в папке Слияние под именем Владельцы.
21. Откройте текстовый документ и используя вкладку Рассылки, выполните слияние в новый документ.
22. Сохраните составной документ в  папке Слияние под именем Пакет.
23. Оформите отчет по практической работе.
24. Сделайте выводы по практической работе.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №6
Название практической работы:  Создание презентации в PowerPoint
Цель: закрепить навыки создания презентаций, научиться добавлять  в презентацию гиперссылки, сохранять презентацию в разных форматах.
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в мастере презентаций PowerPoint;
умения: 
· выполнять настройку демонстрации, добавлять гиперссылки
· сохранять презентацию в разных форматах.   
Ход работы: 
1. Создайте презентацию – виртуальную экскурсию по Монтажному комплексу ЮУрГТК.
2. В работе используйте информацию с сайта колледжа, других сетевых источников. 
3. Создайте титульный слайд по примеру.
[image: ]
4. Создайте две страницы с перечнем подразделений
	1 корпус

	1. 
	Учебная часть

	2. 
	Отделение ЭМО

	3. 
	Отделение АСО

	4. 
	Отдел по связям с общественностью

	5. 
	Библиотека

	6. 
	Воспитательный отдел

	7. 
	Столовая

	8. 
	Общежитие

	2 корпус

	9. 
	Преподавательская

	10. 
	Отделение Экономики и инфраструктуры

	11. 
	Заочное отделение

	12. 
	Многофункциональный центр прикладных квалификаций


5. Оформите слайд для каждого подразделения. Образец содержания слайда:
[image: ]
6. Установите гиперссылки в соответствии со схемой:
 (
титульный
1 корпус
2
 корпус
подразделение
подразделение
подразделение
)





7. Выполните настройку презентации, установив непрерывный цикл до нажатия клавиши Ecs;
8. Сохраните презентацию в формате презентации;
9. Сохраните презентацию в формате демонстрации;
10. Сделайте вывод о проделанной работе.
11. Оформите отчет по практической работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 7
Название практической работы:  Создание презентации объекта недвижимости в PowerPoint
Цель работы: закрепить навыки создания, форматирования и редактирования презентаций, научиться выполнять настройку презентации. 
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в мастере презентаций PowerPoint;
умения: 
· создавать презентацию объекта недвижимости в PowerPoint;
Ход работы: 
1. Создайте на сетевом диске Х папку Практическая работа 7;
2. Загрузите программу создания презентационных материалов PowerPoint;
3. Создайте презентацию объекта недвижимости (образец смотрите на сетевом диске У);
4. Требования к презентации:
· Все слайды должны быть выдержаны в едином стиле. Количество используемых шрифтов - не более 3. Старайтесь не использовать нестандартные шрифты. Во всей презентации разные уровни заголовков, гиперссылки, управляющие кнопки, списки должны выглядеть одинаково. Избегайте разных фонов на слайдах, если это невозможно, продумайте, хотя бы отдельные элементы, которые будут повторяться из слайда в слайд. Количество используемых цветов для текста, автофигур, диаграмм и т.д. - не более 4 (не забывайте о стандартных цветовых схемах). Избегайте разной анимации перехода слайдов и разной анимации объектов 
· Требования к тексту. Наиболее важная информация (например, выводы, определения, правила и др.) должна быть представлена более крупным и выделенным шрифтом (например, жирный шрифт 24 размера). Основной текст должен быть, как минимум, 22 размера. 
· Требования к графике. Если на слайде присутствует иллюстрация, размещайте подпись под картинкой, а не над ней – это ускоряет понимание. 
· Смысл и краткость.  Каждый слайд должен отражать одну мысль. Изложение материала должно быть кратким Время глаголов должно быть везде одинаковым. Заголовки должны привлекать внимание аудитории и содержать обобщающие ключевые положения слайда. В конце заголовков точка не ставится 
· Содержание презентации по слайдам: 
· 1 слайд. Название объекта недвижимости, его местонахождение, кто выполнил, год. 
· 2 слайд. Цель презентации. 
· Следующие несколько слайдов (3-7 слайдов). Кратко раскрыть содержание темы. 
· Заключение с изложением результатов. 
· Последний слайд. Спасибо за внимание. Итого около 15 слайдов.
5. Выполните защиту вышей презентации от внесения изменений
6. Сделайте вывод о проделанной работе.
7. Оформите отчет по практической работе.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 8
Название практической работы:  Работа с многотабличной базы данных в Access
Цель работы: закрепить навыки создания баз данных с помощью СУБД Access.
знания (актуализация):
· Правило создания базы данных; 
умения:
· Создавать базу данных и объекты базы данных: таблицы, формы, отчеты; 
· Выполнять импорт данных и заполнение таблицы данными;
· Создавать связи между таблицами;
Ход занятия
1. Скопируйте себе в папку и откройте сетевой файл Данные для практической работы 
[image: ]
2. Добавьте в таблицу два столбца Вид объекта и Город 
[image: ]
3. У всех квартир напишите вид объекта «КВ» и город Челябинск
4. Выполните заполнение данных с помощью автоматического заполнения;
5. Используя информацию с сайта domchel.ru, добавьте в базу актуальную информацию: по 5 объектов каждого типа (вид объекта):  
· Земельные участки. ЗУ
· Гаражи, парковки. ГП
· Коммерческая недвижимость. КН
· Зарубежная недвижимость. ЗН
6. Сохраните информацию в табличном процессоре на диске Х;
7. Создайте базу данных Оценка недвижимости, сохранив ее на диске Х. 
8. Откройте вкладку Внешние данные – Импорт – Excel и выполните импорт данных в СУБД Access, пройдя все шаги импорта. 
9. Таблицу назовите Рынок.
10. Создайте следующие таблицы:
Таблица Объекты оценки:
	Вид объекта
	Название Объекта

	КВ
	Жилая недвижимость

	ЗУ
	Земельные участки

	ГП
	Гаражи, парковки

	КН
	Коммерческая недвижимость

	ЗН
	Зарубежная недвижимость


Таблица Сотрудники ООО «Дом оценки»:
	Код сотрудника
	Фамилия сотрудника
	Домашний адрес
	Телефон
	Дата приема на работу

	счетчик
	Иванов
	Ул. Горького 14 - 23
	нет
	11.03.2010

	
	Петров
	Ул. Ловина 20-3
	75-78-89
	01.05.2012

	
	Смирнов
	Ул. Горького 11-14
	75-96-96
	16.09.2015

	
	Малинин
	Ул. Гагарина 56-3
	53-96-52
	25.08.2000

	
	Я
	
	
	сегодня


Таблица Заказы:
	Код заказа
	Ф.И.О. заказчика
	Код объекта
	Дата принятия заказа
	Принял заказ

	счетчик
	Заказчик 1
	200
	10.01.2020
	

	
	Заказчик 2
	655
	19.01.2020
	

	
	Заказчик 3
	211
	22.01.2020
	

	
	Заказчик 4
	450
	12.02.2020
	

	
	Заказчик 5
	167
	15.02.2020
	

	
	Заказчик 6
	561
	16.02.2020
	

	
	Заказчик 7
	111
	16.02.2020
	

	
	Заказчик 8
	081
	17.02.2020
	

	
	Заказчик 9
	781
	19.02.2020
	

	
	Заказчик 10
	345
	12.03.2020
	


11. Установите связи между таблицами с обеспечением целостности данных.
12. Создайте формы для заполнения всех таблиц.
13. Используя вкладку Создание, создайте  ПУСТУЮ форму на которой разместите кнопки для открытия формы таблицы Рынок (открыть режим Конструктор - Кнопка - Работа с формой- Открыть форму - Далее - Ввести текст "Открыть таблицу Рынок"). 
14. Создайте управляющие кнопки для открытия форм всех таблиц;
15. Создайте следующие запросы:
· Выберите однокомнатные квартиры из Челябинска площадью до 40 кв.м.;
· Выберите все двухкомнатные квартиры в Курчатовском районе;
· Выберите заказы, принятые в феврале;
· Выберите квартиры из Челябинска стоимостью до 1 млн. рублей;
· Выберите заказ, который принес Заказчик 1;
· Выберите все выставленные на продажу земельные участки;
· Найти информацию о сотруднике Петрове;
· Найдите все продающиеся объекты недвижимости, расположенные на улице Братьев Кашириных;
16. Создайте отчет по таблице Рынок;
17. Создайте отчеты по каждому запросу.  
18. Оформите отчет по практической работе.
19. Приведите в порядок своё рабочее место.
20. Сделайте вывод о проделанной работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 9
Название практической работы:  Работа в автоматизированных системах делопроизводства
Цель работы: познакомиться с системами электронного документооборота и их назначением, выполнить работу с документами используя ресурсы Google Диск.
знания (актуализация):
· автоматизированные системы делопроизводства; 
умения:
· работать с он-лайн сервисами;
· работать в АСД;
Ход работы:
1. Выполните вход на Google Диск, используя имеющийся Google аккаунт/создав новый.
2. Используя информационные источники сети Интернет, найдите информацию об автоматизированном делопроизводстве и системах электронного документооборота (СЭД).
3. Создайте на Диске Google презентацию (Создать) с именем СЭД. Оформите найденную информацию в презентации. 
На титульном слайде 
· Название презентации – Системы автоматизированного делопроизводства.
· Автор: 
· Челябинск, 2019
Структура слайдов:
· Понятие делопроизводства;
· Понятие автоматизированной системы делопроизводства;
· Компоненты АСД;
· Назначение и возможности систем электронного документооборота;
· Популярные СЭД в РФ (на каждую по одному слайду с иллюстрирующими фото и кратким описанием, любые 5 СЭД): 
· 1С: Документооборот 8 (перейти по ссылке и выбрать организацию и  сотрудника http://v8.1c.ru/doc8/demo/index.htm)
· Docsvision
· Дело
· ELMA ECM
· Контур 
· NauDoc
· ELMA ECM+
· Directum; 
· Optima WorkFlow
4. Сохраните презентацию;
5. Поместите скриншоты слайдов:
6. Через контекстное меню созданного документа откройте доступ к нему студентам вашей подгруппы: соседу слева на редактирование, соседу справа на просмотр. Используйте адреса электронной почты.
7. Просмотрите папку «Доступные мне». В ней отображаются документы, к которым вам предоставили доступ.
8. Поместите скриншот папки «Доступные мне» (или фрагмента окна открытой папки)
9. Просмотрите возможности доступа к документам по ссылке (Контекстное меню). Отправьте ссылку по почте соседу справа.
10. Поместите скриншот открытой по ссылке презентации. 
11. Оформите отчет по практической работе.
12. Приведите в порядок своё рабочее место.
13. Сделайте вывод о проделанной работе.


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 10
Название практической работы:  Работа в СПС и составление перечня используемых источников
Цель: научиться выполнять поиск, сохранение нормативных документов в СПС, составлять перечня используемых источников.
знания (актуализация): 
· понятие и  классификацию информационной системы; 
· о механизмах поиска в справочно-правовых системах;
умения: 
· выполнять поиск информации в СПС Консультант Плюс, ИПС Кодекс, Гарант;
· создавать список используемых источников в соответствии с ГОСТ 7.0.5-2008.
Ход работы:
1. В своей сетевой папке создайте папку Практическая работа №10;
1. Изучите интерфейс СПС Консультант Плюс и ИПС Кодекс; 
1. Найдите в СПС Консультант Плюс и ИПС Кодекс государственный стандарт  ГОСТ 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»
1. Запишите правила оформления Интернет-источников;
1. Найдите в информационно-поисковой системе нижеперечисленные документы и оформите список найденных источников в соответствии с ГОСТ 7.0.5-2008:
1. Федеральные стандарты оценки ФСО №1, ФСО №2, ФСО №3, ФСО №4, ФСО №5, ФСО №6, ...
1. Международные стандарты оценки
1. Закон об оценочной деятельности
1. Акт о приеме-передаче объекта основных средств (форма)
1. Инвентарная карточка учета объекта основных средств (форма)
1. Доверенность форма М-2(в формате Word)
1. Паспорт земельного участка
1. Акт согласования границ земельного участка
1. Правила  проведения государственной кадастровой оценки земель
1. Стоимость земельных участков по Челябинску и Челябинской области
1. Правила учета степени ответственности зданий и сооружений при проектировании конструкций
1. ГОСТ 30353-95. Полы. Метод испытания на стойкость к ударным воздействиям
1. ГОСТ Р 52491-2005. Материалы лакокрасочные, применяемые в строительстве. Общие технические условия
1. СНиП II-А.3-62. Классификация зданий и сооружений. Основные положения проектирования
1. Европейские Стандарты Оценки Недвижимости
1. Свод стандартов оценки 2010 Общероссийской общественной организации ‘Российское общество оценщиков’
1. Список источников пронумеруйте;
1. Выполните сортировку по алфавиту;
1. Оформите отчет по работе и сделайте выводы.

 ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 11
Название практической работы:  Работа с картографическими сервисами Интернет 
Цель работы: познакомиться с геоинформационными системами, изучить приемы поиска и средства навигации в ГИС и картографических сервисах сети Интернет.
знания (актуализация): 
· понятие и  классификацию информационной системы; 
· основные принципы работы в географических информационных системах;
	умения: 
· поиск информации с помощью картографических сервисов Интернет.
Ход работы:
Изучите презентацию ГИС на сетевом ресурсе.
Задание №1. Работа с картографическим ресурсом Росреестра РФ
1. Откройте браузер и загрузите публичную карту Росреестра РФ – федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии http://pkk5.rosreestr.ru;
2. Просмотрите панель инструментов, расположенную слева от карты;
3. Используя инструмент поиска, найдите Челябинский кадастровый округ (№ 74).
[image: ]
4. Заполните таблицу, используя данные ресурса:
	кадастровый номер округа
	

	количество районов
	

	количество кварталов
	

	количество участков
	

	количество участков с границами
	

	дата выгрузки сведений
	


5. Выполните поиск в границах данного объекта (округа), заполните таблицу, поместив скриншоты объектов/ответив на вопросы во втором столбце.
! Для выбора участка и просмотра сведений о нем можно использовать кнопку[image: ]в панели инструментов – выбор объекта в точке
	кадастровый район 74:36
	скриншот

	кадастровый квартал 74:36:0325003
	скриншот

	количество участков в данном квартале
	

	план данного кадастрового квартала (план КК)
	скриншот

	номер любого участка в данном квартале
	

	план данного земельного участка
	скриншот

	адрес участка
	

	категория земель
	

	площадь участка
	

	кадастровая стоимость участка
	


6. Откройте управление картой [image: ](панель инструментов), поставьте галочку –Космические снимки;
7. Заполните таблицу, поместив скриншот космоснимка Вашего выбранного участка
	космоснимок участка
	скриншот


8. Включите тематическую карту- Категории земель;
[image: ]
9. Укажите категорию земель участка
	Категория земель участка 
	


Задание №3. Работа с ГИС «ДубльГИС»
1. Загрузите ГИС «ДубльГИС», г. Челябинск (онлайн-версия 2gis.ru) и ознакомьтесь с интерфейсом программы;
2. Используя каталог, найдите турагентства Челябинска. С помощью фильтров отберите турагентства Центрального района, имеющие сайт. 
3. Заполните таблицу
	кол-во турагентств г. Челябинска
	

	кол-во турагентств г. Челябинска, имеющих сайт
	

	кол-во турагентств в Центральном районе г. Челябинска
	


4. Найдите инспекцию налоговой службы Тракторозаводского района г. Челябинска, заполните таблицу
	почтовый адрес ИФНС Тракторозаводского района г. Челябинска
	

	номера телефонов
	

	адрес электронной почты
	

	время работы сегодня
	


5. Внесите в таблицу варианты проезда до данной организации
	Проезд от площади Революции

	маршрутное такси
	

	трамвай
	

	троллейбус
	


6. Найдите филиал №2 фонда социального страхования РФ, заполните таблицу
	почтовый адрес филиала №2 ФСС
	

	номера телефонов
	

	адрес сайта
	

	время работы сегодня
	


7. Найдите организацию по сайту www.csti.ru, заполните таблицу
	www.csti.ru
	Наименование организации
	Область деятельности
	Адрес организации
	Время работы

	
	
	
	
	


8. Используя возможности расширенного поиска, найдите организацию по номеру телефона: 728–63–04, создайте таблицу
	Телефон
	Наименование организации
	Адрес организации

	
	
	


9. Найдите  расстояние[image: ]от остановки «Детский мир» до «Гражданпроект», создайте таблицу
	Остановка
	Расстояние
	Время пешком

	Детский мир
	
	

	Гражданпроект
	
	


Задание №4. Работа с Google Maps
1. Загрузите сервис Google Карты
2. Заполните таблицу
	Национальный парк Таганай
	скриншот фрагмента карты


3. Выполните увеличение карты.
4. Рассмотрите космические снимки того же самого района в режиме карты. Посмотрите фото к этому району 
5. Найдите на карте поселок Увильды
6. Заполните таблицу
	поселок Увильды
	скриншот фрагмента карты


7. Проложите автомобильный маршрут от г.Челябинска до пос. Увильды[image: ]
8. ЗАполнитетаблицу
	Расстояние от Челябинска до поселка Увильды в километрах, время в дороге
	

	Проложенный маршрут
	скриншот фрагмента карты


9. Найдите на карте Челябинский театр «Манекен», заполните таблицу
	Челябинский театр «Манекен»
	скриншот фрагмента карты


10. Найдите свой город, продолжите таблицу
	Город….
	скриншот фрагмента карты


11. Переключитесь в режим спутника, заполните таблицу, поместив фрагменты карты
	Египетский сфинкс
	

	Эйфелева башня в Париже
	

	Остров Мадагаскар
	

	Озеро Байкал
	

	Чичен Ица (древний город Майя), Мексика
	

	Пирамида майя Кукулькана в режиме просмотра улиц[image: ]
	


Задание №5. http://www.eatlas.ru
1. В окне браузера введите адрес сайта электронного атласа http://www.eatlas.ru 
2. Найдите карту любого города (например, Санкт-Петербурга).
3. Поместите скриншот фрагмента карты
Задание №6. http://www.openstreetmap.org . 
1. Ознакомьтесь с данным ресурсом. 
2. Поместите информацию о проекте и его участниках
3. Найдите наш колледж, фрагмент карты поместите в отчет. 
Задание №6. https://pastvu.com 
1. Ознакомьтесь с данным ресурсом;
2. Укажите возможности данного ресурса (перечислите три):
3. Найдите фотографии нашего учебного заведения и поставьте в отчет:
Задание №7. Постройте таблицу "Популярные картографические ресурсы (10 сервисов)
	Ресурс
	Критерии поиска
	Построение маршрута

	https://wego.here.com/
	
	+

	https://www.mapquest.com/
	
	

	https://search.yahoo.com/
	
	

	https://www.google.com/maps
	
	

	http://kosmosnimki.ru/
	
	

	https://kadastrmap.ru/
	
	


Задание №8.  Запишите какие возможности нам дает использование картографических сервисов:
	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	

	8. 
	


14. Оформите отчет по практической работе.
15. Приведите в порядок своё рабочее место.
16. Сделайте вывод о проделанной работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 12
Название практической работы:  Создание сайта профессиональной направленности
Цель: научиться выполнять поиск  профессионально значимой информации в сети Интернет, выполнять создание сайта профессиональной направленности средствами онлайн-конструктора Wix.com.
знания (актуализация): 
· понятие и  классификацию информационной системы; 
· основные принципы работы в сети Интернет;
· основные приемы создания сайта;
умения: 
· выполнять поиск информации в интернете;
· создавать веб-страницы;
Ход работы:
1. В своей сетевой папке создайте папку Практическая работа №12;
2. Загрузите браузер Google Chrome;
3. Загрузите ресурс Wix.com. Создайте аккаунт.
4. Выполните поиск шаблона сайта, подходящего для организации, занимающейся оценкой недвижимости.
5. Загрузите Конструктор сайтов.
6. Изучите интерфейс программы;
7. Придумайте название Вашей организации, создайте сайт, изменив шаблон, убрав лишнюю информацию.
Требования к сайту:
· Размещение названия сайта;
· Наличие меню, содержащего перечень страниц сайта;
· Количество страниц – 3;
· Главная – содержит приветственную информацию, краткое описание организации, подходящие изображения;
· Деятельность – предложение услуг, фото и наименование ранее оцененных объектов (произвольные, в количестве 5-6-ти).
· Контакты – информация о местоположении организации, контактная информация, данные о сотрудниках Вашей организации; разместите карту.
8. Найдите графические файлы с цветным изображением по теме. 
9. Добавьте рисунки на страницы проекта;
10. Сохраните  проект и сайт;
11. Выполните публикацию сайта;
12. Ссылку на сайт и скриншоты поставьте в отчет по работе;
13. Сделайте выводы.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №13
Название практической работы:  Создание проекта в графическом редакторе 
Цель: изучить приемы создания графических объектов с помощью программы Inscape
знания (актуализация):
· Графический редактор Inscape;
умения:
· Применять Inscape для создания графических объектов.
Ход работы:
1. [image: ]Запустите векторный графический редактор Inkscape.
2. Вытяните с горизонтальной линейки направляющие, разделив лист на части, установите их на уровне: 250, 600 мм.
3. В верхней части листа выполните создание графических объектов, выполняя различные виды заливок и обводок, (Объект – Заливка и обводка).
4. В центральной части листа создайте объект – зеленый лист:
· [image: ]Нарисуйте эллипс, выполните – Контуры – Оконтурить объект.
· [image: ][image: &kcy;&acy;&rcy;&tcy;&icy;&ncy;&kcy;&acy; &kcy; &ucy;&rcy;&ocy;&kcy;&ucy; inkscape]Выделите узлы инструментом [image: ], сделайте выделенные углы острыми;
· [image: &kcy;&acy;&rcy;&tcy;&icy;&ncy;&kcy;&acy; &kcy; &ucy;&rcy;&ocy;&kcy;&ucy; inkscape][image: ][image: ]С помощью инструмента управления узлами переместите контуры так, чтобы конструкция стала похожа на лист. Если необходимо, добавить дополнительный узел можно по двойному щелчку мыши тем же инструментом по нужному месту на контуре; 
· [image: ]Установите заливку градиентом с тремя опорными точками: по краям темно-зеленый, в середине – светло-зеленый; 
· Сделайте зазубрины на листе путем добавления трех узлов;
· Добавьте блик, используя кривую безье[image: ], выполните заливку блика от белого к прозрачному;
· введите текст [image: ] - свои инициалы, расположите надпись на листе. Примените к надписи произвольный фильтр (Фильтры).
5. В нижней части листа выполните создание «радужной» надписи:
· [image: ]введите текст, выполните – Контуры – Оконтурить объект
· уменьшите количество узлов в контуре – Контуры – Упростить – неск. раз
· с помощью перемещения узлов измените форму контура
· [image: ]инструментом Создать и править градиенты [image: ] «растяните» градиент над текстом
· откройте редактор градиента, щелкнув мышью по любой его точке: первая точка – красный цвет, вторая – оранжевый со смещением, далее добавляйте опорные точки всех цветов радуги
6. Сохраните документ как Основы.svg.
7. [image: ]Создайте новый документ Визитка.svg., используя шаблон Business Card 90x50
· создайте отдельные текстовые блоки: имя, должность, адрес, номер телефона, e-mail, выполните шрифтовое оформление, разместите по образцу
· выделите все блоки, поверните их
· добавьте в макет три уголка и окружность
[image: ]








Задание 5. Создайте план земельного участка:
[image: http://domzem.su/wp-content/uploads/2015/03/Ob-edinenie_Stranitsa_8.jpg]
[image: http://domzem.su/wp-content/uploads/2015/03/Ob-edinenie_Stranitsa_8.jpg]Сделайте вывод о проделанной работе и оформите отчет.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 14
Название практической работы:  Создание чертежа помещения в MS Visio 
Цель работы: научиться выполнять чертеж плана помещения, установку параметров страницы, установку размеров чертежей, проставлять используемый масштаб.
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП MS Visio;
умения: 
· выполнять построение плана помещения, используя ППП MS Visio.
Ход работы:
1. Создайте папку Практическая работа №14
2. Запустите MS Visio, ознакомьтесь с интерфейсом программы, выполните создание нового документа.
3. Изучите диалоговое окно «Параметры страницы» (Файл), выберите альбомную ориентацию.
4. Посмотрите возможности инструментов меню Вид, отключите сетку, включите направляющие.
5. Откройте раздел «План рабочих мест» из «Карт и планов этажей»;
6. Постройте чертеж офиса ЖКХ, выбрав объект «угловая комната» со следующими размерами: 
[image: *]
Добавьте на чертеж: 
· Заголовок; 
· Все элементы; 
· Батарея: Настенная вешалка (справа) после добавления двух фигур превращается в батарею отопления (слева)
· Время работы (см.чертеж)
7. Проставьте размеры на чертеже;
8. Сохраните свой проект;
9. Загрузите программу MS Visio.
10. Откройте Карты и планы этажей – План этажа;
11. Создайте схему «Проектирование локальной сети предприятия»
Четвертый этаж:
[image: Четвертый этаж]
12. Необходимые фигуры добавьте с помощью панели инструментов;
13. Подпишите наименования отделов;
14. Сохраните свой проект;
15. Оформите отчет по практической работе.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 15
Название практической работы:  Создание плана земельного участка в Visio 
Цель работы: научиться выполнять чертеж земельного участка, установку параметров страницы, установку размеров чертежей, проставлять используемый масштаб.
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП MicrosoftVisio;
· Основные инструменты MicrosoftVisio.
	умения: 
· выполнять построение плана земельного участка, используя ППП MS Visio.
Ход работы:
1. Создайте папку Практическая работа №15;
2. Загрузите программу MS Visio.
Построение и модификация фигур
1. Создайте с помощью направляющих, вытягиваемых с линейки, следующую структуру – 10 ячеек5х10 см для размещения объектов.
2. Включите Средства рисования[image: ], выполните построение объектов:
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	Прямая линия, изменить цвет
	Правильная окружность (с Ctrl), изменить цвет заливки и контура, толщина линии контура – 13
	Прямоугольник белого цвета, контур штрихпунктирный, утолщенный, размер 30х40 мм (Вид – Размер и положение)
	Дуга, произвольная ломаная, произвольная линия карандашом
	Произвольно модифицированный прямоугольник (инструмент «карандаш», изменить узлы)

	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	Эллипс с заливкой произвольным узором, тень с прозрачностью 45% со смещением вверх и вправо (Формат)
	Текст «MSVisio», гарнитура BradleyHandITC, 24 пт, полужирное начертание, изменить цвет текста
	Шестиконечная звезда (Файл – Фигуры – Простые фигуры) с надписью «простая фигура» (двойной щелчок)
	Прямоугольный треугольник, сгладить углы (Формат), отразить сверху вниз (Фигура)
	Две произвольные фигуры, выровнять группу по горизонтали и вертикали (Фигура)



3. Ознакомьтесь с операциями над фигурами (Фигура):
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	Группировка
	Объединение
	Пересечение
	Фрагмент
	Вычитание



4. Добавьте новую страницу (Вставка), поместите фоновый рисунок (шаблон Дополнительные решения)
5. [image: ]Загрузите фигуры Бизнес – Бизнес-процесс – Отдел, создайте схему, динамично соедините. [image: ]
6. Выполните вставку элементов по одному из каждой категории: Фигуры – Доп. решения – Символы, Декор.элементы, Рамки..; Карты – 3D, Растения, Структ. Элементы.
7. Сохраните документ как Фигуры в рабочей папке. 
8. Создайте новый документ План. 
9. Установите формат листа А1 и масштаб 1:200;
10. В правом нижнем углу отобразите масштаб чертежа;
11. Используя фигуры различных шаблонов, выполните создание эскиза благоустройства по одному из предложенных вариантов.
[image: Ð�Ð¾Ñ�Ð¾Ð¶ÐµÐµ Ð¸Ð·Ð¾Ð±Ñ�Ð°Ð¶ÐµÐ½Ð¸Ðµ]
[image: Ð�Ð¾Ñ�Ð¾Ð¶ÐµÐµ Ð¸Ð·Ð¾Ð±Ñ�Ð°Ð¶ÐµÐ½Ð¸Ðµ]
[image: Ð�Ð¾Ñ�Ð¾Ð¶ÐµÐµ Ð¸Ð·Ð¾Ð±Ñ�Ð°Ð¶ÐµÐ½Ð¸Ðµ]
16. Оформите отчет по практической работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 16
Название практической работы:  Создание проекта здания в САПР Arcon
Цель: научиться выполнять построение и изменение объектов в Arcon, работать с каталогом текстур и объектов.
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП Arcon;
	умения: 
· выполнять построение плана дома, используя ППП Arcon.
Ход занятия:
1. Запустите программуArcon. Создайте новый документ Проект1. Откройте окно Опции проекта (Файл), установите масштаб 1:50.
2. Ознакомьтесь с интерфейсом программы, назначением инструментов
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	выбор
	стена
	круглая стена
	под- инадбалка
	дверь
	окно
	лест
ница
	отверстие в перекрытии
	пере
крытие
	балкон
	перила
	колонны

	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	крыша
	ман
сарда
	участок
	объекты, текстуры
	ландшафт
	текст
	всп.
линии
	сечение
	раз
меры
	изме
рение
	масштаб
	режим дизайна

	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]

	вид сверху
	перспектива
	отображение
	день/
ночь
	об
ход
	этажи
	поворот
	отображение сетки, крыши, размеров и т.д.



3. [image: ]Выполните построение общественного здания:
· Постройте наружные стены – первое замкнутое помещение и полукруглую стену, образующую второе помещение;
· проведите вспомогательную линию по центру помещений;
· установите окна и входную дверь;
4. Переключитесь в режим дизайна, просмотрите получившееся здание в трехмерном режиме.
5. [image: ]Используя Каталог текстур и объектов, примените текстуру на внешние, внутренние стены и пол путем перетаскивания.
6. Вернитесь в режим редактирования, добавьте новый этаж сверху (Этаж) – чердачное помещение.
7. Установите крышу, автоматически определив цвет кровли.
8. Сформируйте земельный участок на всю рабочую область, выполните заливку газоном.
9. Разместите внутренние и наружные объекты по своему усмотрению, используя Каталог. Удобнее делать это в режиме «вид сверху»/«цветной вид сверху». Для каждого объекта можно применить настройки размера, вращения, высоты над полом на панели инструментов.
10. Сохраните изменения документа.
11. Создайте новый документ: А3, альбомная ориентация, масштаб 1:50.
12. Постройте 3-х этажный жилой дом с одним подъездом по образцу или произвольный. При добавлении новых этажей производите перенос окон (кроме чердачного помещения). При установке крыши уменьшите уклон ската. [image: ]
13. Установите балкон и ступеньки крыльца
[image: ]
14. Выполните вставку объектов: растений, скамеек, светильников, людей, транспорта и т.д. [image: ]
15. Сохраните документ под именем Проект 2.acp в рабочую папку, а также в виде картинки с именем Проект 2.jpg.
16. Выполните отчет и завершите работу.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 17
Название практической работы:  Создание проекта земельного участка
  в САПР Arcon
Цель: научиться выполнять построение и изменение объектов в Arcon, работать с каталогом текстур и объектов.
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП Arcon;
	умения: 
· выполнять построение плана земельного участка, используя ППП Arcon.
Ход занятия:
1. Запустите программуArcon. Создайте новый документ Проект1. 
2. Откройте окно Опции проекта (Файл), установите формат бумаги А3, альбомная ориентация, масштаб 1:50.
3. Выполним построение частного дома на земельном участке:
ШАГ 1. Устанавливаем стены. Любой дом имеет их как минимум 4. Стены есть наружные, несущие, тонкие перегородки и т. д. Подбираем на свое усмотрение.
[image: http://www.steps.ru/i/article_pic/500_ecedff1f2ab86788a5a7703953485afc.jpg]
ШАГ 2.  Устанавливаем окна и двери.
[image: ArCon бесплатно]
ШАГ 3. Строим лестницу на чердак. 
[image: ArCon бесплатно]
Создаем непосредственно само чердачное помещение. Меню Этаж – Новый этаж над… — и вы уже в диалоговом окне установок верхнего этажа. [image: ArCon бесплатно]
[image: ArCon бесплатно]
ШАГ 4.  Конструируем крышу. С помощью редактора крыш выберите тип крыши, а также заполните наклон крыши, выступы, текстура покрытия.
[image: ArCon бесплатно]
ШАГ 5.  Нажимаем F12 и переходим в режим дизайна для того, чтобы посмотреть на то, что же у нас получилось.
[image: ArCon бесплатно]
. [image: скачать ArCon модель]
1. Выполните благоустройство земельного участка, как например на образце;
2. Сохраните созданный вами чертеж в своей папке;
3. Оформите отчет и сделайте вывод по работе.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 18
Название практической работы:  Проектирование объектов в SketchUp
Цель работы:
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП SketchUp;
	умения: 
· выполнять создавать простейшие объекты в SketchUp.
Ход работы:
1. Выбери шаблон – «Простой шаблон – метры» - Начать использование
2. Выбери инструмент Прямоугольник. Нарисуй фигуры (см. рис). Ластиком сотри границу.
[image: ][image: ]
3. Выбери инструмент Тяни/Толкай и создай объем (см. рис)
[image: ]
4. Для создания конька крыши нарисуй среднюю линию с помощью инструмента Линия. Соедини линии с углами крыши. 
[image: ][image: ]
5. Выбери инструмент Выделение и выдели конек крыши (зажать клавишу Shift). С помощью инструментаПереместить[image: ]подними крышу.
[image: ][image: ]
6. Включи расширенную панель инструментов: Вид – Панели инструментов – Расширенная. Смести дом так, чтоб было видно нижнюю часть дома. С помощью инструмента Смещение[image: ]сдвинь контур внутрь на 15-20 см. Затем инструментом Тяни/Толкай смести эту новую поверхность, чтобы создать навес крыши.
[image: ][image: ]
7. Создай прямоугольник.Возьми инструменты Смещение, создай 2 смещения. Инструментом Тяни/Толкай создай раму и окно. 
[image: ][image: ]
8. Выдели три стороны двери. Перемести 2 раза и создай дверную коробку.
[image: ][image: ]
9. Нарисуй с помощью инструмента Линия линию будущего бордюра. Инструментом Ведение [image: ] протянибордюр по контуру дома(2 способ – выдели грани и щелкни по кнопке Ведение).
[image: ][image: ]
10. Нарисуй с помощью инструмента Линия линию на крыше. Создай объем.Сотри лишнюю линию.
[image: ][image: ]
11. Дайте волю своей фантазии и попрактикуйся с инструментами, которые изучил. Добавьте детали дома по своему усмотрению.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 19
Название практической работы:  3D-визуализация объекта недвижимости
Цель работы:
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП SketchUp ;
	умения: 
· создавать объект недвижимости, используя прикладное программное обеспечение SketchUp.
Ход работы:


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 20
Название практической работы:  Создание комплексного документа по описанию объекта недвижимости
Цель работы: создание комплексного документа «Объект оценки»
знания (актуализация): 
· основные принципы работы в ППП;
	умения: 
· выполнять описание объекта недвижимости, используя прикладное программное обеспечение.
Ход работы:
Структура документа
	1. Титульный лист
	2. Описание объекта оценки
	3. План объекта
	4. Смета работ

	 (
 
Оценка работ 
на объекте
Название
Выполнил:
)
	В соответствии 
с образцом
	[image: ]
	Документ Excel


1. откройте сайт по продаже недвижимости в г. Челябинске, например – domchel.ru
2. Найдите предложение о продаже однокомнатной квартиры определенной серии (№ варианта по номеру ПК)
	№ вар.
	Серия
	№ вар.
	Серия

	1. 
	Хрущевка
	2. 
	Сталинка

	3. 
	Брежневка
	4. 
	97 серия

	5. 
	121 серия
	6. 
	97 улучшенная

	7. 
	Серия 121Т
	8. 
	Полнометражная

	9. 
	Индивидуальная планировка
	10. 
	Студия


3. Создайте титульный лист (Вставка – Титульная страница)
4. Опишите объект оценки в текстовом документе (сетевой файл), указав свои параметры.
5. Вычертите план квартиры, используя MS Visio, сохраните как рисунок, поместите в текстовый документ.
6. Загрузите электронные таблицы и составьте смету работ в одном из помещений, посчитайте сумму по каждой позиции и итоговую (используйте свои значения), скопируйте таблицу в текстовый документ 
Оформление текста:
a. Поля документа – все по 2 см; 
b. Размер шрифта 14 пт, Times New Roman
c. Полуторный межстрочный интервал;
d. Выравнивание основного текста по ширине, красная строка — 1,17 см;
e. Отступ перед и после, справа и слева -0;
11. [image: ]На отдельной странице выполните смету затрат на ремонт данного помещения: 
12. Скопируйте таблицу с выполненными расчетами в описание объекта оценки;
13. Установите нумерацию страниц, начиная со второй.
14. Сформируйте автоматическое оглавление на второй странице, включающее все разделы документа 
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