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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – это планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, при этом носящая сугубо индивидуальный характер.
Целью самостоятельной работы студентов является:
· формирование у обучающихся представлений о роли информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном обществе, понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете; 
· формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития; 
· формирование у обучающихся умений применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 
· развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 
· приобретение обучающимися опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, деятельности; 
· приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; 
· осознание ответственности людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, распространение и использование информации; 
· владение информационной культурой, способностью анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных коммуникаций.
Формы самостоятельной работы студентов определяются содержанием учебной дисциплины, степенью подготовленности студентов. 
Методические рекомендации для организации внеаудиторной самостоятельной работы по общеобразовательной учебной дисциплине «Информатика» направлены на достижение следующих результатов обучения:
личностных:
· чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;
· осознание своего места в информационном обществе;
· готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;
· умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;
· умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;
· умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;
· умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий, как в профессиональной деятельности, так и в быту;
· готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
метапредметных:
· умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;
· использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;
· использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;
· использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети интернет;
· умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;
· умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
· умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;
предметных:
· сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;
· владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;
· использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;
· владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;
· владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;
· сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления ими;
· сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);
· владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;
· сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;
· понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;
· применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в интернете.
Задания самостоятельных работ направлены на освоение студентами основных видов деятельности:
	Содержание обучения
	Характеристика основных видов учебной деятельности студентов 
(на уровне учебных действий)
	Количество часов

	Введение
	· Находить сходства и различия протекания информационных процессов у человека, в биологических, технических и социальных системах; 
· Выделять основные информационные процессы в реальных системах;
	3

	1. ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА

	
	· Классифицировать информационные процессы по принятому основанию; 
· Владеть системой базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира;
· Исследовать с помощью информационных моделей структуру и поведение объекта в соответствие с поставленной задачей;
· Выявлять проблемы жизнедеятельности человека в условиях информационной цивилизации и оценивать предлагаемые пути их разрешения;
· Использовать ссылки и цитирование источников информации;
· Использовать на практике базовые принципы организации и функционирования компьютерных сетей,
· Владеть нормами информационной этики и права, соблюдать принципы обеспечения информационной безопасности, способы и средств обеспечения надёжного функционирования средств ИКТ; 
	12

	2. ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ

	2.1. Представление 
и обработка информации 

	· Оценивать информацию с позиций ее свойств (достоверность, объективность, полнота, актуальность и т.п.);
· Знать о дискретной форме представления информации;
· Знать способы кодирования и декодирования информации;
· Иметь представление о роли информации и связанных с ней процессов в окружающем мире;
· Владеть компьютерными средствами представления и анализа данных;
· Отличать представление информации в различных системах счисления;
· Знать математические объекты информатики;
· Применять знания в логических формулах; 
	41

	2.2. Алгоритмизация 
и программирование 

	· Владеть навыками алгоритмического мышления и понимать необходимость формального описания алгоритмов;
· Уметь понимать программы, написанные на выбранном для изучения универсальном алгоритмическом языке высокого уровня;
· Уметь анализировать алгоритмы с использованием таблиц;
· Реализовывать технологию решения конкретной задачи с помощью конкретного программного средства, выбирать метод решения задачи;
· Разбивать процесс решения задачи на этапы.
· Определять по выбранному методу решения задачи, какие алгоритмические конструкции могут войти в алгоритм;
· Определять, для решения какой задачи предназначен алгоритм (интерпретация блок-схем);
Примеры задач:
· алгоритмы нахождения наибольшего (или наименьшего) из двух, трех, четырех заданных чисел без использования массивов и циклов, а также сумм (или произведений) элементов конечной числовой последовательности (или массива);
·  алгоритмы анализа записей чисел в позиционной системе счисления;
· алгоритмы решения задач методом перебора; 
· алгоритмы работы с элементами массива
	

	2.3. Компьютерные 
модели 

	· Иметь представление о компьютерных моделях, уметь приводить примеры;
· Оценивать адекватность модели моделируемому объекту и целям моделирования;
· Выделять в исследуемой ситуации: объект, субъект, модель;
· Выделять среди свойств данного объекта существенные свойства с точки зрения целей моделирования;
	

	2.4. Реализация 
основных информационных процессов с помощью компьютеров 
	· Оценивать и организовывать информацию, в том числе получаемую из средств массовой информации, свидетельств очевидцев, интервью;
· Анализировать и сопоставлять различные источники информации;
	

	1. СРЕДСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ И КОММУНИКАЦИОННЫХ 
ТЕХНОЛОГИЙ

	3.1. Архитектура 
компьютеров 

	· Анализировать компьютер с точки зрения единства аппаратных и программных средств;
· Анализировать устройства компьютера с точки зрения организации процедур ввода, хранения, обработки, передачи, вывода информации;
· Определять средства, необходимые для осуществления информационных процессов при решении задач;
· Анализировать интерфейс программного средства с позиций исполнителя, его среды функционирования, системы команд и системы отказов;
· Выделять и определять назначения элементов окна программы;
	21

	3.2. Компьютерные 
сети 

	· Иметь представление о типологии компьютерных сетей уметь приводить примеры;
· Определять программное и аппаратное обеспечении компьютерной сети;
· Знать о возможности разграничения прав доступа в сеть и применять это на практике;
	

	3.3. Безопасность, гигиена,
эргономика, ресурсосбережение.
Защита информации,
антивирусная защита.
	· Владеть базовыми навыками и умениями по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;
· Понимать основы правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в интернете, применять их на практике;
· Реализовывать антивирусную защиту компьютера;
	

	4. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 

	4.1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.
4.2. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных. Системы статистического учета (бухгалтерский учет, планирование и финансы, статистические исследования).
4.3. Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. 
4.4. Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, мультимедийных средах.
	· иметь представление о способах хранения и простейшей обработке данных;
· Уметь работать с библиотеками программ;
· Использовать компьютерные средства представления и анализа данных;
· Осуществлять обработку статистической информации с помощью компьютера;
· Пользоваться базами данных и справочными системами;
· Владеть основными сведениями о базах данных и средствах доступа к ним, умений работать с ними;
· Анализировать условия и возможности применения программного средства для решения типовых задач. 
	57

	5. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

	5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий.
	· Иметь представление о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий, применять на практике;
· Знать способы подключения к сети интернет и использовать их в своей работе;
· Определять ключевые слова, фразы для поиска информации;
· Уметь использовать почтовые сервисы для передачи информации;
· Иметь представление о способах создания и сопровождения сайта, уметь приводить примеры;
	16

	5.2. Возможности сетевого программного обеспечения для
организации коллективной
деятельности в глобальных и
локальных компьютерных сетях
	· Иметь представление о возможностях сетевого программного обеспечения, уметь приводить примеры;
· Планировать индивидуальную и коллективную деятельность с использованием программных инструментов поддержки управления проектом;
	

	5.3. Примеры сетевых
информационных систем для
различных направлений
профессиональной деятельности
	· определять общие принципы разработки и функционирования интернет-приложений;
	

	
	
	150



В процессе выполнения самостоятельных работ обучающиеся систематизируют и закрепляют полученные теоретические знания, развивают интеллектуальные и профессиональные умения. 
Общий объём времени, отведённый на самостоятельную работу, составляет 50 часов. 
Отчеты по  внеаудиторной самостоятельной работе выполняются в тетради формата А5 или на листах формата А4, а также с помощью виртуальной обучающей среды Moodle на сайте dom.sustec.ru.
Критерии оценивания:
· Оценка «отлично» выставляется обучающемуся за работу, выполненную безошибочно, в полном объеме с учетом рациональности выбранных решений; 
· Оценка «хорошо»  выставляется обучающемуся  за  работу, выполненную в полном объеме с недочетами;
· Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся  за работу, выполненную в не полном объеме  (не менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы); 
· Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в не полном объеме  (менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).

2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
	№ темы
	Название темы
	Объем 
часов на с/р

	
	Введение
	1

	Тема 1.
	Информационная деятельность человека
	4

	Тема 2.
	Информация и информационные процессы
	14

	Тема 3.
	Средства информационных и коммуникационных технологий
	6

	Тема 4.
	Технологии создания и преобразования информационных объектов
	19

	Тема 5.
	Телекоммуникационные технологии
	6

	
	Всего:
	50



3. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОМУ ИЗУЧЕНИЮ И ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ
Введение
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление теоретических знаний студентов по теме «Введение».
Внеаудиторная работа №1: Творческая работа «Правила техники безопасности при работе на персональном компьютере»
Порядок выполнения работы:
1. Нарисуйте рисунок по данной теме: 
· формат бумаги А4;
· рисунки должны быть выполнены красками, фломастерами, карандашами или нарисованы в любом графическом редакторе;
· изображение должно быть цветным и четким;
· текст правил должен быть написан кратко, четко, понятно.
2. Сдайте работу преподавателю в бумажном или электронном варианте.
Образец выполнения:
[image: http://powerpoint4you.ru/wp-content/uploads/2009/11/pre24-2.jpg][image: http://www.metod-kopilka.ru/pics/309.jpg]

Тема 1. Информационная деятельность человека
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «Информационная деятельность человека».
Внеаудиторная работа №2. Подготовка презентационных материалов на тему  «Русские информатики»
Порядок выполнения работы:
1. Подготовьте презентацию, в которой расскажите о русских информатиках, внесших вклад в развитии информационных технологий в нашей стране по варианту (№ варианта соответствует номеру списка в журнале): 
1) 
2

2) Арлазаров Владимир Львович
3) Антонов Вениамин Степанович
4) Берг Аксель Иванович
5) Берштейн Леонид Самойлович 
6) Валиев Камиль Ахметович
7) Данилов  Игорь Анатольевич 
8) Донской Михаил Владимирович
9) Ершов Андрей Петрович 
10) Жданов Александр Аркадьевич 
11) Иванников  Виктор Петрович 
12) Иосифьян Андроник Гевондович
13) Каган Борис Моисеевич
14) Камынин Сергей Сергеевич
15) Касперский  Евгений Валентинович 
16) Китов Анатолий Иванович
17) Королев Лев Николаевич
18) Лаврищева Екатерина Михайловна
19) Лебедев Сергей Алексеевич
20) Лукин Федор Викторович
21) Ляпунов Алексей Андреевич
22) Мизин Игорь Александрович
23) Мямлин Анатолий Николаевич
24) Поспелов Дмитрий Александрович
25) Рамеев Башир Искандарович
26) Рошал  Евгений Лазаревич 
27) Соколов Андрей Андреевич
28) Сулим Михаил Кириллович
29) Томилин Александр Николаевич
30) Филинов Евгений Николаевич
31) Штейнберг Виталий Иосифович
2. 

3. Титульный слайд оформите по образцу:
[image: ]
4. На следующих слайдах расскажите об ученом, описывая его биографию, открытия, научные труды. Количество слайдов не менее 10.
5. Соблюдайте правила оформления слайдов:
1) Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.
2) Для фона выбирайте более холодные тона (синий или зеленый).
3) На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета.
4) Используйте возможности компьютерной анимации для предоставления информации на слайде. НО! Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
5) Используйте короткие слова и предложения.
6) Расположение информации на странице – горизонтальное. Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней. Максимальное число строк на слайде – 8, большее их число не будет восприниматься.
7) Шрифты: Для заголовков – 32 – 36. Для информации – 28. Шрифты без засечек (Arial, Arial Black, Tahoma, и т.д.). Для выделения информации желательно использовать жирный шрифт, курсив использовать как можно реже.
8) Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных букв).
9) Для выделения информации используйте рамки, границу, заливку, разные шрифта цветов, штриховку, стрелки, рисунки, диаграммы, схемы.
10) При оформление заголовков точка в конце не ставиться, если заголовок состоит из двух предложений – ставиться. Не рекомендуется писать длинные заголовки.
11) Последний слайд: Спасибо за внимание.
6. Сохраните презентацию в формате демонстрации.
7. Отправьте свою работу в режиме демонстрации преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №3. Заполнение таблицы «Виды профессиональной информационной деятельности человека»
Порядок выполнения работы:
Заполните таблицу "Виды профессиональной информационной деятельности человека", добавив 2 любые области деятельности:
	Область деятельности
	Профессия
	Технические средства
	Информационные
ресурсы

	Техника 
	Инженеры  
	Телекоммуникации, компьютеры, компьютерные сети
	Библиотеки, базы данных, экспертные системы, интернет

	Бизнес 
	
	
	

	Наука
	
	
	

	Финансы
	
	
	

	Управление
	
	
	

	Образование
	
	
	

	Здравоохранение
	
	
	

	Искусство 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Отправьте свою работу преподавателю на сайт dom.sustec.ru



Тема 2. Информация и информационные процессы
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «Информация и информационные процессы».

Внеаудиторная работа №4. Выполнение расчетно-графической работы  по измерению информации
Теория:
          В качестве единицы измерения количества информации используется   1 бит. Также используются следующие единицы:
1 байт = 8 бит
1 Кбайт (килобайт) = 1024 байт
1 Мбайт (мегабайт) = 1024 Кбайт
1 Гбайт (гигабайт) = 1024 Мбайт 
1 Тбайт (терабайт) = 1024 Гбайт 
Пример №1:  Оцените информационный объем следующего предложения:
Один пуд - около 16,4 килограмм.
      Решение:
В предложении 32 символа. Каждый символ кодируется одним байтом, следовательно, информационный объем этого предложения составит  32 байта или 32*8=256 бит.
Ответ: 256 бит.
Общая формула кодирования: N=MI, где 
M – количество символов (знаков) в алфавите, с помощью которого кодируют,
I – длина кода, т.е. число знакомест, которое используется для кодирования одного символа исходного сообщения,
N – максимальное количество разных символов исходного сообщения.
Пример №2:  Одна ячейка памяти троичной ЭВМ (компьютера, основанного на использовании троичной системы счисления) может принимать одно из трех возможных состояний. Для хранения некоторой величины отвели 5 ячеек памяти. Сколько различных значений может принимать эта величина?
 Решение:
 Поскольку М=3, I=5, то N=MI, N =35=243.
Ответ: 243 значений.

Перевод чисел в позиционных системах счисления:
Основание позиционной системы счисления — количество различных цифр, используемых для изображения чисел в данной системе счисления.
Алгоритм перевода целых чисел из десятичной системы счисления:
1. Последовательно выполнять деление данного числа и получаемых целых частных на основании новой системы счисления до тех пор, пока не получится частное меньше делителя.
2. Полученные остатки, являющиеся цифрами числа в новой системе счисления, привести в соответствии с алфавитом новой системы счисления.
3. Составить число в новой системе счисления, записывая его, начиная с последнего остатка.
Пример №3: Переведите число 97 из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную систему: 



                 
Ответ:  9710 = 11000012                               9710 = 1418          9710 = 6116         


Алгоритм перевода целых чисел в десятичную систему счисления:
Для перевода числа в десятичную систему счисления из системы счисления с другим основанием каждый коэффициент переводимого числа умножается на основание системы в степени соответствующей этому коэффициенту и полученные результаты складываются.
Пример №4: Переведите число 10112 из двоичной системы счисления в десятичную систему: 


Пример №5: Переведите число 4768 из восьмеричной системы счисления в десятичную систему: 



Задания:
1. Переведите 8388608 бит в Мбайты.
2. Оцените информационный объем предложения: 
В одном килограмме 1000 грамм.
3. Каждое показание датчика, фиксируемое в памяти компьютера, занимает 10 бит. Записано 100 показаний этого датчика. Каков информационный объем снятых значений в байтах?
4. Шахматная доска состоит из 64 полей. Какое минимальное количество бит требуется для кодирования одного поля?
5. На железнодорожном вокзале 8 путей. Вами получено сообщение, что ваш поезд прибывает на 4 путь. Какой объем информации Вы получили?
6.   Переведите число 9810  в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную систему счисления.
7. Переведите число 1011002 в десятичную систему счисления.
8. Переведите число 578 в десятичную систему счисления.
9. Переведите число 1011002 в десятичную систему счисления.
10. Выполните операцию сложения над двоичными числами 101011112 и 10112
11. Даны два высказывания: А = {Число 5 – простое}; В = {Луна – спутник Венеры}. Очевидно, что А=1, В=0. Сформулируйте на русском языке высказывания, соответствующие следующим формулам:
 а)                                 б) А+В;                      в) А    В
12.  Вычислите: ((0 & 0) 0) & (1  A) 
13. Составьте таблицу истинности для следующей логической функции: 

Отправьте свою работу преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №5.  Выполнение расчетно-графической работы по решению задач с линейной структурой.
Теория:
	Блок-схема линейного алгоритма
 (
Вывод данных
Начало
Действия
Ввод данных
Конец
)










	Пример: Вычислить площадь прямоугольника по заданной длине и ширине:  
 (
S
Начало
S=A*B
A,B
Конец
)





Программирование Visual Basic:
1. DIM – оператор описания типа переменной.
Под переменной  в языке программирования понимают программный объект (число, слово, часть слова, несколько слов, символы), имеющий имя и значение, которое может быть получено и изменено программой.
Синтаксис оператора: Dim ИмяПеременной [As ТипПеременной] 
Пример: Dim a, b, chislo1 As Integer
Integer – целые числа от -32768 до 32768
2. Функция Val(TextBox1.Text) преобразует текст в числовое значение.
Пример: Составить проект решения задачи для вычисления значения функции     у = 9х7+5х3-8
Решение:
 (
TextBox 1
)[image: ] (
Label 1
)Dim X As Integer, Y As Single
 (
Label 2
)X = Val(TextBox1.Text)
 (
Button1
) (
Label 3
)Y = 9*X^7+5*X ^ 3-8
 Label3.Text = Y


Задания:
Составьте блок-схему и проекты решения следующих задач:
1. Вычислите длину пути, пройденного автомобилем, если известны время и скорость.
2. Вычислите значение функции у = 2х + 5.
3. Вычислите значение функции 
4. Вычислите значение функции у = 4х – 5, , шаг равен 3.


Внеаудиторная работа №6.  Выполнение расчетно-графической работы по решению задач с разветвляющейся алгоритмической структурой.
Теория:
	Блок-схема разветвляющегося алгоритма
Если условие принимает истинное значение, то выполняется действие 1, иначе действие 2.
 (
Условие
Действие 1
Действие 2
)
 (
Да
)…
	                             Нет



…
	Пример: Если встречу однокурсника, то скажу ему новость, в противном случае зайду к нему в гости.
[image: ]


Условный оператор используется для представления разветвленного алгоритма.
Форма записи:    If <условие> Then < действие 1> [Else < действие 2>]
Пример:  If  x>=0 Then y=-x  Else y=5  
Задания:
1. Составьте блок-схему и проект решения задачи для вычисления значения функции          
2. Составьте блок-схему и проект вычисления стоимости покупки с учётом скидки. Скидка в 10% предоставляется, если сумма покупки больше 2000 руб.
3. Чему равно значение переменной S по блок-схеме при B=5, D=9.
 (
Начало
B, D
D>B
S=D*2-B
S=B^2+D
да
нет
S
Конец
)

Внеаудиторная работа №7.  Выполнение расчетно-графической работы по решению задач с циклической алгоритмической структурой.
	Блок-схема циклического алгоритма
Циклы со счетчиком
[image: ]
	Пример: На уроке физкультуры вы должны пробежать некоторое количество кругов вокруг стадиона.
[image: ]


Задания:
1. Составьте блок-схему и проект решения  задачи для вычисления значения функции   у = 4х – 5, , шаг равен 0,5.
2. Составьте блок-схему и проект решения  задачи нахождение суммы всех чётных чисел от 1000 до 5000.
3. Определите значение переменных s и i после выполнения следующих операторов: 
s=0
For i=0 To 5
  s=s*i 
Next i
4. Определите значение переменной х после выполнения данного алгоритма, представленного в виде блок-схемы:
[image: ]

Внеаудиторная работа №8. Заполнение таблицы «Сравнительная характеристика современных носителей информации»
Заполните таблицу «Сравнительная характеристика современных носителей информации»:
	Название  носителя
	Назначение 
	Емкость
	Скорость обмена данными
	Опасные воздействия

	Жесткие магнитные диски
	
	
	
	

	Оптические диски СD
	
	
	
	

	Оптические диски DVD
	
	
	
	

	Флэш-память
	
	
	
	

	Оптические диски Blue-ray
	
	
	
	



Внеаудиторная работа №9. Подготовка кроссворда по теме «Информация и информационные процессы»
Составьте кроссворд из 10 -15 слов по теме «Информация и информационные процессы» на 3 листах формата А4. Выполните нумерацию слов по горизонтали и вертикали.  На первом листе – кроссворд, на втором – вопросы к кроссворду (по горизонтали: …По вертикали: …). На третьем листе укажите ключ к кроссворду. 
Образцы кроссвордов:
[image: http://www.metod-kopilka.ru/pics/6.jpg]
[image: http://informatica.ucoz.kz/Kross1.jpg]


Внеаудиторная работа №10. Подготовка к тестированию.
Порядок выполнения работы:
Используя конспект, учебники и информационно-поисковую систему Интернет,  повторите базовые понятия по теме «Информация и информационные процессы».
1) Подходы к понятию информации и измерению информации.
Вопросы для самоконтроля:
1. Как вы понимаете термин "информация"? Что общего и чем отличаются бытовое понятие этого термина и его научные трактовки?
2. Приведите примеры, подтверждающие наличие и общность информационных процессов в живой природе, обществе, технике.
3. Где и как человек хранит информацию?
4. Что необходимо добавить в систему "источник информации — приёмник информации", чтобы осуществлять передачу сообщений?
5. Приведите примеры обработки информации человеком. Что является результатами этой обработки?
6. Приведите примеры информации:
а) достоверной и недостоверной;
б) полной и неполной;
в) ценной и малоценной;
г) своевременной и несвоевременной;
д) понятной и непонятной;
е) доступной и недоступной для усвоения;
ж) краткой и полной.
7. От чего зависит информативность сообщения, принимаемого человеком?
8. Почему количество информации в сообщении удобнее оценивать не по степени увеличения знания об объекте, а по степени уменьшения неопределённости наших знаний о нём?
9. Как определяется единица измерения количества информации?
10.  В каких случаях и по какой формуле можно вычислить количество информации, содержащейся в сообщении?
11.  Что определяет термин "бит" в теории информации и в вычислительной технике?
12.  Приведите примеры сообщений, содержащих один (два, три) бит информации.
13.  Чем отличаются позиционные системы счисления от непозиционных?
14.  Почему в компьютере используется двоичная система счисления?
15. Для чего используется кодовая таблица?
2) Принципы обработки информации при помощи компьютера. Алгебра логики. Компьютерные модели.
Вопросы для самоконтроля:
1. Перечислите принципы обработки информации компьютером.
2. Что изучает алгебра логики? 
3. Что понимается под высказыванием? 
4. Перечислите основные логические операции? 
5. Для каждой логической операции назовите соответствующие логические связки.
6. Для чего используется таблица истинности?
7. Что такое модель, для чего она нужна и как используется?
8. Какая модель называется статической (динамической, дискретной и т.д.)?
9. Каковы основные свойства моделей?
10. Перечислите цели моделирования.
11. Что такое компьютерное моделирование, каковы его особенности?
3) Алгоритмы и способы их описания. Этапы решения задач с использованием компьютера. 
Вопросы для самоконтроля:
1. Какие основные этапы включает в себя решение задач на компьютере?
2. Какие этапы компьютерного решения задач осуществляются без участия компьютера?
3. Чем тестирование программы отличается от её отладки?
4. Дайте определение алгоритму.
5. Какие типы алгоритмов существуют?
6. Как происходит выполнение разветвляющего алгоритма?
7. Какие типы циклов существуют?
8. Что такое тело цикла?
4) Среда программирования Visual Basic
Вопросы для самоконтроля:
1. Что такое объект?
2. Как можно изменять свойства объектов?
3. Что такое событие?
4. Каковы основные правила наименования переменных в языке Visual Basic?
5. Какие типы переменных используются в Visual Basic? 
6. Какая команда используется для объявления переменных в Visual Basic?
7. Какая стандартная функция применяется для преобразования строковой величины в числовую?
5) Программная реализация разветвляющихся алгоритмических структур
Вопросы для самоконтроля:
1. Опишите общий вид условного опреатора.
2. Чем отличается полная и сокращенная форма записи условного оператора?
3. Чем отличается однострочная форма записи условного оператора и блочная форма записи?
6) Программная реализация циклических алгоритмических структур
Вопросы для самоконтроля:
1. В каких случаях возникает необходимость использования в языках программирования циклических структур?
2. Как в общем виде записывается в Visual Basic цикл с заранее известным количеством повторений?
3. Что такое тело цикла?
4. Опишите механизм работы цикла с заранее известным количеством повторений.
5. Каким образом в Visual Basic можно задать шаг изменения переменной цикла?
7) Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров.
Вопросы для самоконтроля:
1. Что такое носитель информации, и какие требования к нему предъявляются?
2. Какие виды носителей информации существуют?
3. Что такое файл?
4. Как организована файловая система?
5. Приведите пример иерархической файловой структуры.
6. В чем суть процесса сжатия информации?
7. Перечислите основные функции программ-архиваторов?
8) Управление процессами.
Вопросы для самоконтроля:
1. Что такое информационно-поисковые системы?
2. Какие поисковые системы существуют?
3. В каких случаях активизация найденной с помощью поисковой системы ссылки на документ может выдавать сообщение об ошибке?
4. Чем автоматическая  система управления отличается от автоматизированной? 
5. Какую задачу решают автоматизированные системы управления?
6. Какие цели преследуют АСУ?
7. Какие функции осуществляют АСУ?
8. Приведите примеры автоматических и автоматизированных систем управления.

Тема 3. Средства информационных и коммуникационных технологий
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «Средства информационных и коммуникационных технологий».


Внеаудиторная работа №11. Подготовка презентационных материалов  и доклада «Моя любимая компьютерная программа»
[image: ]Порядок выполнения работы:
1. Подготовьте презентацию, в которой расскажите о своей любимой компьютерной программе.
2. Количество слайдов не менее 10.
3. Титульный лист презентации оформите по образцу.
4. Соблюдайте правила оформления слайдов:
1) Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.
2) Для фона выбирайте более холодные тона (синий или зеленый).
3) Звук не должен мешать.
4) На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета.
5) Используйте возможности компьютерной анимации для предоставления информации на слайде. НО! Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
6) Используйте короткие слова и предложения.
7) Расположение информации на странице – горизонтальное. Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней. Максимальное число строк на слайде – 8, большее их число не будет восприниматься.
8) Шрифты: Для заголовков – 32 – 36. Для информации – 28. Шрифты без засечек (Arial, Arial Black, Tahoma, и т.д.). Для выделения информации желательно использовать жирный шрифт, курсив не использовать.
9) Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных букв).
10) Для выделения информации используйте рамки, границу, заливку, разные шрифта цветов, штриховку, стрелки, рисунки, диаграммы, схемы.
11) При оформление заголовков точка в конце не ставиться, если заголовок состоит из двух предложений – ставиться. Не рекомендуется писать длинные заголовки.
12) Последний слайд: Спасибо за внимание.
5. Сохраните презентацию в формате демонстрации.
6. Отправьте свою работу в режиме демонстрации преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №12. Подготовка таблицы «Конфигурация ПК для специалиста»
Подготовьте таблицу «Конфигурация ПК для специалиста»: технические характеристики (процессор, оперативная память жесткий диск, видеокарта) и программное обеспечение
	Специалист
	Технические характеристики
	Программное обеспечение

	
	
	Системное ПО
	Прикладное ПО
	Системы программирования

	Архитектор 
	
	
	
	

	Строитель 
	
	
	
	

	Бухгалтер 
	
	
	
	

	Связист 
	
	
	
	

	Техник по садово-парковому и ландшафтному строительству
	
	
	
	





Внеаудиторная работа №13. Подготовка к устному опросу, тестированию.
Порядок выполнения работы: 
Используя конспект, учебники и информационно-поисковую систему Интернет,  повторите базовые понятия по теме «Средства информационных и коммуникационных технологий».
1) Архитектура компьютеров. Многообразие внешних устройств.
Вопросы для самоконтроля:
1. Какие основные классы компьютеров Вам известны?
2. Перечислите главные устройства компьютера.
3. В чём заключается принцип программного управления? 
4. Что понимается под архитектурой компьютера? 
5. Перечислите распространённые компьютерные архитектуры.
6. Каковы отличительные особенности классической архитектуры?
7. Что собой представляет шина компьютера? Каковы функции общей шины (магистрали)?
8. Какую функцию выполняют контроллеры?
9. Как характер решаемых задач связан с архитектурой компьютера?
10. Какие отличительные особенности присущи многопроцессорной архитектуре? Многомашинной архитектуре? Архитектуре с параллельным процессором?
11. Что такое центральный процессор?
12. Какие основные компоненты содержат в себе современные микропроцессоры?
13. Как конструктивно выполнены современные микропроцессоры?
14. Перечислите основные и производные единицы измерения количества памяти.
15. Назовите две основные разновидности памяти компьютера.
16. Перечислите основные компоненты внутренней памяти.
17. Что представляет собой ОЗУ? Каково её назначение?
18. В чём разница между памятью статической и динамической?
19. Каково назначение кэш-памяти? Каким образом она реализуется?
20. Что такое BIOS и какова её роль?
21. Каково назначение внешней памяти? Перечислите разновидности устройств внешней памяти.
22. Каковы достоинства и недостатки накопителей на компакт-дисках?
23. Назовите главные компоненты и основные управляющие клавиши клавиатуры.
24. Как формируется изображение на экране цветного монитора?
25. Как устроены жидкокристаллические мониторы? Проведите сравнение таких мониторов с мониторами, построенными на основе ЭЛТ.
26. Назовите достоинства и недостатки лазерных и струйных принтеров.
27. Чем работа плоттера отличается от работы принтера?
28. Перечислите основные виды манипуляторов.
29. Что понимают под персональным компьютером?
30. Что такое порты устройств? Охарактеризуйте основные виды портов.

2) Виды  программного обеспечения компьютеров. Операционная система.
Вопросы для самоконтроля:
1. Что включает в себя понятие "программное обеспечение"?
2. Назовите и характеризуйте основные категории программного обеспечения.
3. В чем отличие прикладных программ от системных и инструментальных?
4. Что входит в системное программное обеспечение?
5. В чем состоит назначение операционной системы?
6. Какие компоненты входят в состав операционной системы?
7. Какие языки и системы программирования вы знаете и в чем их особенности?
8. Дайте определение пакета прикладных программ.
9. Каково назначение библиотек стандартных программ?
10. Каково назначение сетевого программного обеспечения?
11. Перечислите элементы графического интерфейса.
12. Чем отличаются понятия «пиктограмма» и «ярлык»?
13. Какие типы окон используются в операционной системе?
3) Объединение компьютеров в локальную сеть.
Вопросы для самоконтроля:
1. Каково назначение межкомпьютерной связи?
2. Опишите технологию "клиент-сервер".
3. Каким образом преодолевается проблема несовместимости интерфейсов в компьютерных сетях?
4. Что такое протокол коммуникации?
5. Почему данные передаются при помощи пакетов?
6. Охарактеризуйте основные виды сетевых топологий.
7. В каких областях и с какой целью применяются локальные сети?
8. Что такое IP-адрес?
9. Для чего используется доменное имя?
10. Какие существуют виды топологии локальной сети?
11. Охарактеризуйте кратко топологию «шина», «звезда», «кольцо». 
4) Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение.
Вопросы для самоконтроля:
1. Перечислите факторы вредного воздействия на здоровье человека при работе с ПК.
2. Какие меры безопасности необходимо применить при работе с ПК?
3. Какие виды защиты информации существуют?
4. Что такое компьютерные вирусы, в чем состоят их вредные действия?
5. Какие существуют средства борьбы с компьютерными вирусами?

Тема 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «Технологии создания и преобразования информационных объектов».

Внеаудиторная работа №14.  Выполнение индивидуального  задания  в текстовом процессоре «Создание тематической публикации». 
Порядок выполнения работы:
· В текстовом процессоре  MS Word создайте электронную газету про вашу специальность (разрекламируйте её): название специальности, квалификация, срок обучения, опишите область профессиональной деятельности, что вы будете знать по вашей специальности, в каких программах будете работать, кем сможете работать по окончании и т.д;
· Для заголовков используйте объект WordArt;
· Текст размещайте в несколько колонок;
· Используйте фотографии, рисунки;
· По краям примените рамку;
· Образец публикации:
[image: http://ithistory.ucoz.ru/El_gazeta_Savriki.jpg]
Отправьте свою работу в режиме демонстрации преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №15. Выполнение расчетно-графической работы в табличном процессоре.
Порядок выполнения работы:
1. В  программе MS Excel создайте таблицу расходов предприятия по месяцам за полгода по следующим статьям:  зарплата, транспорт, коммунальные расходы, оборудование, сырье (статьи – названия строк справа, месяцы в названия колонок).
2. Ввести произвольные значения в денежном формате, используя различные возможности  заполнения таблиц. 
3. Подсчитайте  суммы расходов по каждому месяцу и по каждой статье расхода за полугодие, результаты вычислений поместить в графах справа и внизу таблицы.
4. Подсчитайте  процент по каждой из статей расходов от общей величины расходов и поместить результаты в соответствующей графе.
5. Задайте заголовок таблицы «Расходы предприятия». Отформатируйте таблицу и выровните заголовок по центру таблицы, используя функцию Excel - «Автоформат». 
6. Сохраните созданную таблицу.
7. Первый рабочий лист назовите Расход, а второй лист - Приход.
8. На 2-м рабочем листе необходимо создать таблицу «Приход», скопировав  таблицу расходов за полгода с первого листа. Переименовать статьи расхода на статьи дохода:  консультации, продажи и обслуживание. Лишние строки удалить. Выполните расчеты. 
9. Постройте диаграммы по данным листа «Расход» и по данным листа «Приход».
10. Сохраните результаты работы.
11. Отправьте свою работу преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №16. Выполнение индивидуального задания «Разработка тематической базы данных».
Порядок выполнения работы:
1. Составьте базу данных «Телефонный справочник», в которой представлены адреса и телефоны оптово-закупочных фирм, строительных организаций, фирм, оказывающих услуги в любых отраслях в городе Челябинске и не только.
2. Создайте форму для заполнения базы данными;
3. Составьте запрос, который по названию фирмы определял бы его адрес и телефон.
4. Составьте запрос, который искал все организации конкретной сферы деятельности (например, ландшафтный дизайн, натяжные потолки, установка дверей, монтаж окон и т.п.).
5. Отправьте свою работу в режиме демонстрации преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №17. Выполнение индивидуального задания «Создание тематической презентации».
Порядок выполнения работы:
1. Подготовьте одну презентацию из следующих тем: 
· Ученые, сделавшие открытия в математике, физике, химии, информатике, истории и др.
· Русские художники, писатели, поэты, музыканты.
· Современные художники, писатели, поэты, музыканты
· Путешествие по Европе (Италия, Австрия, Швеция, Испания,..)
· Спорт в России (Кожаный мяч,  Детская лига чемпионов, Золотая шайба. Кросс нации, Лыжня России, Россия на Олимпийских играх (Олимпийский комитет России, Детско-юношеские спортивные школы).
· [image: ]Стили ландшафтного дизайна
· Новые направления в ландшафтном дизайне
2. Количество слайдов не менее 15.
3. Титульный лист презентации оформите по образцу.
4. Создайте слайд «Содержание», на котором установите гиперссылки на слайды презентации.
5. Соблюдайте правила оформления слайдов:
1) Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.
2) Для фона выбирайте более холодные тона (синий или зеленый).
3) Звук не должен мешать.
4) На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета.
5) Используйте возможности компьютерной анимации для предоставления информации на слайде. НО! Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
6) Используйте короткие слова и предложения.
7) Расположение информации на странице – горизонтальное. Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней. Максимальное число строк на слайде – 8, большее их число не будет восприниматься.
8) Шрифты: Для заголовков – 32 – 36. Для информации – 28. Шрифты без засечек (Arial, Arial Black, Tahoma, и т.д.). Для выделения информации желательно использовать жирный шрифт, курсив использовать как можно реже.
9) Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных букв).
10) Для выделения информации используйте рамки, границу, заливку, разные шрифта цветов, штриховку, стрелки, рисунки, диаграммы, схемы.
11) При оформление заголовков точка в конце не ставиться, если заголовок состоит из двух предложений – ставиться. Не рекомендуется писать длинные заголовки.
12) Последний слайд: Спасибо за внимание.
6. Сохраните презентацию в формате демонстрации.
7. Отправьте свою работу в режиме демонстрации преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №18. Подготовка творческой работы по заданной теме в программе видеомонтажа
Порядок выполнения работы:
Создайте видеофильм в любом видеоредакторе про природные условия и ресурсы страны  по варианту (№ варианта соответствует номеру списка в журнале): 
1) 
2) Австралия
3) Австрия
4) Англия
5) Аргентина
6) Белоруссия 
7) Болгария
8) Бразилия
9) Германия
10) 
Греция
11) Египет
12) Израиль 
13) Индия
14) Канада
15) Казахстан
16) Кипр
17) Китай
18) 
Марокко 
19) Мексика
20) Нидерланды
21) Норвегия
22) Перу
23) Польша
24) Россия
25) Турция
26) США

Рассмотрите климатические условия, географические характеристики, лесные, водные ресурсы, ресурсы животного мира. Настройте переходы, подберите текст, графику, музыку. Продолжительность фильма – 2-3 минуты. Сохраните в формате avi. Отправьте свою работу преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №19. Повторение базовых понятий, подготовка к тестированию, к устному опросу
Порядок выполнения работы: 
Используя конспект, учебники и информационно-поисковую систему Интернет,  повторите базовые понятия по разделу «Технологии создания и преобразования информационных объектов».
Вопросы для самоконтроля:
1. Назовите основные функции текстовых редакторов.
2. Какие дополнительные возможности редактирования текстов обеспечивают полнофункциональные издательские системы по сравнению с текстовыми редакторами?
3. Какие операции используются при форматировании документа Word в целом?
4. Назовите функциональные возможности табличного процессора.
5. Какие виды входных данных могут быть введены в ячейки электронных таблиц?
6. В чем заключается отличие абсолютных ссылок от относительных?
7. В каких ситуациях предпочтительнее использовать гистограммы, графики, круговые диаграммы?
8. В чем различие растровых и векторных графических изображений?
9. Какие форматы графических файлов вы знаете?
10. Дайте определение и опишите назначение базы данных.
11. Каковы основные функциональные возможности систем управления базами данных?
12.  Дайте определение полю и записи таблицы.
13. Чем отличается форма от таблицы?



Тема 5.Телекоммуникационные технологии
Цель работы: систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов по теме «Телекоммуникационные технологии».

Внеаудиторная работа №20.  Выполнение расчетно-графической работы «Решение задач на определение скорости, времени и объема передачи данных» 
Теория:
Скорость передачи данных по каналам связи ограничена пропускной способностью канала. Пропускная способность канала связи измеряется, как и скорость передачи данных в бит/сек (или кратностью этой величины Кбит/с, Мбит/с, байт/с, Кбайт/с, Мбайт/с). 
Для вычисления объема информации V переданной по каналу связи с пропускной способностью q за время t используют формулу:  V=q*t
Задания:
1. Сколько секунд потребуется модему, передающему сообщение, со скоростью 14 000 бит/сек., чтобы передать сообщение объемом 225 Кбайт.
2. Скорость передачи данных через ADSL-соединение равна 512 000 бит/c. Передача файла через это соединение заняла 1 минуту. Определить размер файла в килобайтах.
3. Текст подготовлен для передачи по сети и содержит 512000 символов. Каждый символ кодируется двумя байтами и во избежание искажений передается трижды. Время передачи текста составило 64 секунды. Какова скорость передачи в “байтах в секунду”?
4. Сколько секунд потребуется модему, передающему сообщения, со скоростью 28800 бит/с, чтобы передать цветное растровое изображение размером 640х480 пикселей, при условии, что цвет каждого пикселя кодируется тремя байтами? 
5. У Васи есть доступ к Интернет по высокоскоростному одностороннему радиоканалу, обеспечивающему скорость получения им информации 256 Кбит1 в секунду. У Пети нет скоростного доступа в Интернет, но есть возможность получать информацию от Васи по низкоскоростному телефонному каналу со средней скоростью 32 Кбит в секунду. Петя договорился с Васей, что тот будет скачивать для него данные объемом 5 Мбайт по высокоскоростному каналу и ретранслировать их Пете по низкоскоростному каналу. Компьютер Васи может начать ретрансляцию данных не раньше, чем им будут получены первые 512 Кбайт этих данных. Каков минимально возможный промежуток времени (в секундах), с момента начала скачивания Васей данных, до полного их получения Петей? 

Внеаудиторная работа №21.  Выполнение индивидуального задания «Этика общения в Глобальной сети»
Порядок выполнения работы: 
1. Составьте памятку (буклет, стенд и др.) на тему «Этика общения в глобальных сетях», выполненную в текстовом процессоре. Рассмотрите особенности общения в сетях, подберите дизайн, графику. Отправьте свою работу преподавателю на сайт dom.sustec.ru

Внеаудиторная работа №22. Подготовка к итоговому тестированию
Порядок выполнения работы: 
Используя конспект, учебники и информационно-поисковую систему Интернет,  повторите базовые понятия по всем разделам дисциплины «Информатика».

ЛИТЕРАТУРА
Основные источники:
1. Цветкова, М.С. Информатика [Текст] : учебник / М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова . - 3-е изд., стер. - М.: Академия, 2017 . - 350 с. : ил., 4 л. цв. ил. - (Профессиональное образование) . 
2. Цветкова М.С., Гаврилова С.А., Хлобыстова И.Ю. Информатика. - М. : Академия, 2017. - 352 с.: ил.- (Профессиональное образование). -Режим доступа: http://www.academia -moscow.ru/reader/?id=81671. 
Дополнительные источники: 
3. Цветкова, М.С. Информатика и ИКТ [Электронный ресурс]: Практикум для профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей: учеб.пособие / М.С. Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. - 3-е изд., стер. - М. : Академия, 2017. - 240 с. : ил.- (Профессиональное образование). - Режим доступа: http://www.academia -moscow.ru/reader/?id=165045.
Библиотечный фонд дополнен электронными образовательными ресурсами: электронными энциклопедиями, словарями, справочниками по информатике, электронными книгами научной и научно-популярной тематики и др.
Интернет-ресурсы:
1. Электронная библиотечная система ZNANIUM.COM – Режим доступа http://znanium.com.
2. Электронная библиотечная система издательства «Лань». Пакет «Инженерные науки — Издательство Горячая линия — Телеком». – Режим доступа www.e.lanbook.com.
3. Электронная библиотека ОИЦ «Академия»: портал. – Режим доступа http://www.academia-moscow.ru.
4. Единая Коллекция цифровых образовательных ресурсов: портал. – Режим доступа http://school-collection.edu.ru.
5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа www.window.edu.ru.
6. Портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» [Электронный ресурс]: портал. – Режим доступа www.ict.edu.ru.
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